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CHUONG I: QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd v& quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu clia Dai héi déng cb déng, Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc; trinh tw, thi tuc
hop Dai hdi ddng ¢ déng; d& clv, (rng cl¥, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri, Uy ban Kiém toan, Téng Giam déc va cac hoat déng khac theo quy dinh tai Diéu I& cong
ty va cac quy dinh hién hanh khac cla phap luat.

1.2 Dbi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho céac thanh vién Hoi déng quén tri, Uy
ban Kiém toan, Téng Giam déc va nhirng nguwdi lién quan.

Diéu 2. Quy tic dao dirc kinh doanh

Trén co s& nguyén tic ton trong dao dulrc kinh doanh, Céng ty xac dinh cac quy téc dao dirc kinh
doanh nhw sau:

2.1 Quy tac dao dlre kinh doanh (hay con goi la “Quy tac (rng x(") ctia Cong ty la dinh hudng co
ban vé& cach (rng x&, ndi [én trach nhiém va bén phan cla tat ca thanh vién céng ty déi véi cac
méi twong tac trong qua trinh hoat déng trén co s& gia tri cbt 16i nén tang cla Céng ty.

2.2 Xac lap va thwe thi Quy téc (rng x( tai Cong ty

B6 quy tic tng xtr dwoc Ban Téng Giam déc Cong ty xay dwng, théng qua va t chirc thwe hién.
B6 quy téc (rng xt co ndi dung dlc két dwa trén cac gia tri cét 16i tir nhirng con ngwdi Digiworld,
va duwoc phd bién dén toan thé nhan vién thau hiéu va hanh déng theo cac nguyén tac dwoc quy
dinh.

CHUONG II: PAI HOI PONG CO BONG

Pidu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hdi ddng cb déng.

- Pai Hoi Bdng C& Béng bao gém tat cd C6 Dong ¢ quyén biéu quyét va la co quan cé tham
quyén cao nhéat clia Cong Ty.

Cudc hop Pai Hai Bdng Cé Béng thudng nién dwoc td chibe méi nam mét (1) 1an. Dia diém hop
Dai Hai Pbng C& Bong phai & trén Ianh thd Viet Nam. Dai Hoi Béng Cb Dang phai hop thuéng
nién trong thoi han bdn (4) thang, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh
gia han hop Pai hdi ddng cé déng thuéng nién trong trwéng hop can thiét, nhwng khéng quéa 06
thang ké tlr ngay két thic ndm tai chinh.

- Pai hoi ddng cb déng cd quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hwdng phét trién clia Cong ty;
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b) Quyét dinh loai cb phan va téng s cb phan cla tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét
dinh mire cb tirc hdng ndm cda tirng loai cb phan;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toan;

d) Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san co gia tri tir [35%] téng gid tri tai san tr& 1&n dwoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét clia Céng ty;

d) Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu |& cong ty;
e) Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cb phan da ban cta méi loai;
h) Xem xét, x Iy vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toangay
thiét hai cho Céng ty va cd déng Cong ty;
i) Quyét dinh t& chirc lai, gidi thé Céng ty;
K Quyé’t’dinh ngan sach hoac tdng mirc thi lao, thuwdng va loi ich khac cho Hoi déng quan
tri, Uy ban Kiém toan;
) Phé duyét Quy ché quan trj ndi bd; Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Uy ban Kiém
toan;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cang ty kiém toan
dwoce chap thuan thue hién kiém tra hoat déng clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chap
thuén khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

Diéu 4. Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi ddng ¢ dong théng qua nghj quyét bing hinh thirc

biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng cb déng

4.1 Tham quyén triéu tap Pai hoi déng cd dong:

Héi Béng Quan Tri té chirc triéu tap hop Pai Hoi Béng Cb Déng thudng nién va lwa chon dia
diém phu hop. Pai Hdi Ddng Cé Péng thweng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cla
Phap Luat va Diéu Lé Cdng Ty. Cac kiém toan vién doc lap co thé dwoc moi tham dw cudc hop
Dai Héi Ddng Cb Déng dé tw van cho viéc théng qua cac bao cao tai chinh hang nam.

4.2 Lap Danh sach cé déng c6 quyén dw hop:

Nguwi triéu tap PHDPCP phai chuan bi danh sach c6 dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai
Dai hdi ddng cb déng. Danh sach cb déng cé quyén duw hop Dai hdi ddng cé déng dwoc 1ap khong
qué muwoi (10) ngay trude ngay glvi théng bao mei hop Pai hdi dong cé déng: Céng ty phai céng
bé théng tin vé viéc lap danh sach cb déng cé quyén tham du hop Pai hdi ddng cb ddng téi thiéu
20 ngay trwéc ngay dang ky cudi cing;

4.3 Théng bao vé viéc chét danh sach cé dong cé quyén tham dw hop Pai hdi déng cb
dong;

4.4 Théng bao triéu tap Dai hdi déng cb dong:
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Théng bao hop Dai hoi ddng cé déng dwoc gl cho tat ca cac C6 Pong bang phuwong thire bdo
dam ddng thoi cong bé trén phwong tién théng tin ctia Uy ban chirng khoan nha nuwéc, S& giao
dich chirng khoan, trén website ctia Céng Ty. Théng béo hop Dai hdi déng cd ddng phai dugc
gtri it nhat hai mwoi mét (21) ngay trwée ngay hop Dai hdi ddng cb déng, tinh tir ngay ma thong
bao dwoc glri hodc chuyén di mét cach hop I, dwoc trd cwde phi hodc dwoc bd vao hom thw.

4.5 Chwong trinh, ndi dung Dai hdi déng ¢b dong (ngwdi co nhiém vu chuan bi chwong trinh,
ndi dung Dai hoi ddng cb dong; quy dinh vé kién nghi clia cb déng dwa vao chuong trinh hop):

- Chwong trinh hop Pai hoi dong cb déng, céc tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc
biéu quyét tai dai hoi dwoc glri cho cac C Béng hodc/va déng trén website clia Cong Ty.
Trong trwdng hop tai liéu khéng duoc glri kém théng béao hop Pai héi déng cb déng,
théng bdo mai hop phai néu ré dwong dan dén toan b cac tai liéu hop dé cac Co Péng
co thé tiép can, bao gém:

e Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cuéc hop;

o Danh sach va thdng tin chi tiét ctia cac trng vién trong trwdng hop bau thanh vién
Hoi déng quan tri;

e Phiéu biéu quyét;
e MA&u chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
e Du thao nghi quyét dbi véi tirng van dé trong chuwong trinh hop.

- Cb Pong hodc nhém Cd Bang theo quy dinh tai nay c6 quyén dé& xuét cac van dé dua
vao chwong trinh hop Dai Hoi Déng Cé Béng. Dé xuét phai dwoc [am bang van ban va
phai dwoc glvi cho Céng Ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop
Pai Hoi Ddng C6 Dong. D& xuét phai bao gdm ho va tén C6 Déng, sé lwong va loai ¢b
phan ngwdi d6 ndm gilr, va ndi dung dé nghi dwa vao chwong trinh hop.

4.6 Viéc uy quyén cho ngwei dai dién dw hop Pai héi déng cé déng:

- C& Pong l1a td chirc co quyén clr mot hodc mot s6 Dai Dién Theo Uy Quyén thue
hién céac quyén cd déng ctia minh theo quy dinh cla Phap Luat va Digu Lé; trwéng hop cé nhiéu
hon mét Dai Dién Theo Uy Quyén duoc clr thi phai xac dinh cu thé s ¢ phan va sb phiéu bau
ctia mbi Dai Dién Theo Uy Quyén. Viéc clr, chAm dut hodc thay déi Dai Dién Theo Uy Quyén
phai dwoc théng bao bang van ban dén Céng Ty trong thdi han sém nhét. Théng bao phai c6
cac ndi dung chil yéu sau day:

. Tén, dia chi thwong trd, quéc tich, s6 va ngay quyét dinh thanh 1ap hodc dang ky
kinh doanh ctia Cé Péng;

. Sé lwong cb phan, loai cd phan va ngay déng ky Cé Béng tai Céng Ty;

. Ho, tén, dia chi thwong trd, qudc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu
hoac chirng thire ca nhan hop phap khac clia Dai Dién Theo Uy Quyén;

o Sé cb phan duoc uy quyén dai dién;

) Th&i han thwe hién dai dién; va
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o Ho, tén, chir ky ctia Dai Dién Theo Uy Quyén va nguwdi dai dién theo phap luat ctia
Cé bong.

- Céac C6 Béng cd quyén tham du cudc hop Dai Hai Ddng C& Déng cd thé truc tiép
tham dy ho&c uy quyén cho Nguwéi Buoc Uy Quyén Du Hop tham dw. Trwdng hop c6 nhiéu hon
mét Ngwoi Buwoc Uy Quyén Du Hop dwoc ol thi phai xac dinh cu thé sb ¢ phan va sé phiéu
bau duwoc Gy quyén cho méi Nguoi Duoc Uy Quyén Dy Hop. Ngwoi Buoc Uy Quyén Dy Hop
khéng nhét thiét phai la Cé Béng clia Céng Ty.

- Viéc Uy quyén cho Ngwoi Buoc Uy Quyén Dy Hop tham dw hop Dai Hoi Béng Cd
DBoéng phai lap thanh van ban va phai co chi¥ ky. Van ban Gy quyén duoc lap theo quy dinh cla
phap luat vé dan sw va phai néu ré tén cd déng Gy quyén, tén ca nhan, té chirc dwoc Gy quyén,
s6 lwong cb phan dwoce Gy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi Qy quyén, thdi han Gy quyén, chiv
ky ctia bén Gy quyén va bén dwoc Gy quyén.

Nguwoi dwec Gy quyén duw hop Dai Hoi Ddng C Béng phéi ndp van ban Gy quyén khi ding
ky dw hop. Trweng hop Gy quyén lai thi ngudi tham dw hop pahri xuét trinh thém vin ban Gy
quyén ban dau clia ¢b déng, nguwoi dai dién theo Gy quyén clia cb dong la td chirc (néu trwdc do
chwa dang ky véi Cong ty)

. Phiéu biéu quyét clia Ngudi Buroc Uy Quyén Dy Hop trong pham vi dwoc uy
quyén van cé hiéu lyc khi cé mét trong cac trudng hop sau day:

. Nguwoi uy quyén da chét, bi han ché nang Iwe hanh vi dan sy hosc b méat nang lwc
hanh vi dan sw;

. Nguwdi uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén; hoac

. Nguw&i uy quyén da huy bé thdm quyén cia Nguwoi Bugc Uy Quyén Dw Hop.

- Trwéng hop luét sw thay mat cho nguwei Gy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai dién trong tredng hop nay chi duge coi la co hiéu lwe néu gidy chi dinh dai dién dé
dwoc xuét trinh cung voi gidy Gy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1& cla gidy Gy quyén dé
(néu trwdc d6 chwa dang ky véi Cong ty)

Diéu khoan nay sé khéng ap dung trong trudng hop Céng Ty nhan dwoc théng bao béng
van ban vé mét trong cac sy kién trén cham nhét hai muwoi bén (24) gio trwde gid khai mac cudc
hop Pai Hoi Dong C6 Déng hodc trwdc khi cude hop duoc trigu tap lai.

4.7 Cach thirc diang ky tham dw Dai hai déng cb déng;

4.8 Didu kién tién hanh:

- Cudc hop Dai Hoi Bong C6 Déng duoc coi la hop 1 khi cé sb Cé Béng va Ngudi Bwoc Uy
Quyén Dv Hop dai dién cho it nhat n&m muwoi mét phan trdm (51%) tdng sé ¢ phan co quyén
biéu quyét ctia Coéng Ty tham du.

- Trwong hop khdng c6 du sé lwong dai biéu can thiét theo quy dinh tai Biéu 19.1 néu trén trong
vong sau muoi (60) phut ké tir thoi diém &n dinh khai mac cudc hop, ngwdi triéu tap hop phai
hady cuéc hop. Cudc hop Dai Hoi E)éng cé Pong phai dwoec triéu tap lai trong vong ba mwoi (30)
ngay ké tir ngady duw dinh t& chirc hop Pai Hoi Ddng C& Péng 1an thir nhat. Cudc hop Dai Hoi
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Péng Cd Déng dworc triéu tap lai chi duoc coi la hop 1é khi cé thanh vién tham du la cac C Déng
va nhitng Nguwoi Buoc Uy Quyén Dy Hop dai dién cho it nhat ba mwoi ba phan tram (33%) téng
s6 cb phan co quyén bidu quyét cia Cong Ty.

- Trwedng hop cudc hop Dai Hoi Béng C6 Béng lan thir hai khdng dwec tién hanh do khéng co du
s dai biéu can thiét theo quy dinh tai Diéu Ié trong vong sau muaoi (60) phut ké tir thoi diém an
dinh khai mac cudc hop, cudc hop Pai Héi Ddng Cé Bong Ian thir ba cé thé dworc triéu tap trong
vdng hai mwoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh hop Bai Hoi Déng C6 Dong 1an the hai,
va trong trudng hop nay cudc hop Dai Hi Ddng Cé Déng dwec tién hanh khdng phu thudc vao
sé lwong Cd Bong hay Ngudi Buoc Uy Quyén Dy Hop tham dy va dwoc coi 1a hop 1€ va ¢
quyén quyét dinh tat ca cac van d& duy kién dwoc phé chuén tai cudc hop Dai Hoi Dong C DPdng
lan thir nhét.

- Theo @& nghi ctia Ch toa cudc hop, Dai Héi Bdng Cé Déng cé quyén thay ddi chwong trinh
hop da dwoc gtri kém theo thdng bdo m&i hop theo quy dinh tai Digu Lé.
4.9 Hinh thidc théng qua nghj quyét cta Pai hoi dédng cé dong:

2 Dai Hoi Pdng Cb Bong théng qua cac quyét dinh thudc thdm quyén bang hinh
thire biéu quyét tai cudc hop Pai Hoi Bdng Cé Dong hodc dudi hinh thike 1ay ¥ kién Cb Dong
bang van ban.

- Cac quyét dinh clia Dai Héi Ddng C6 Dang vé cac van dé sau day phai dwoc théng
qua béng hinh thirc biéu quyét tai cuéc hop Pai Hoi Déng Cé Déng:

o Théng qua bao cdo tai chinh ndm dwoc kiém toan;
e Théng qua bao cao thwéng nién
o Théng qua bao cao clia Hoi ddng quan trj vé tinh hinh quan tri céng ty va két qua

hoat déng clia Hoi ddng quan tri
° Théng qua ké& hoach phat trién ngén va dai han cla Céng Ty; va
o BAu, bai nhiém, mi&n nhiém, thay thé thanh vién Hi Béng Quan Tri.
4.10 Cach thirc bé phiéu:

DHBCD théng qua cac quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tryc tiép tai cudc hop hodc lay y
kién bang van ban.

. Biéu quyét true tiép tai cudc hop:

Céng ty sé& phat cho tirng cd ddng mét phiéu biéu quyét cé s6 dang ky va tén cla cb déng (hoac
tén ngwdi Gy quyén), cling voi sé cd phan biéu quyét clia cd déng d6. Phiéu biéu quyét théng
qua quyét dinh sé& dworc kiém trudce, cac phiéu khdng théng qua sé duoc kiém sau.

Viéc biéu quyét va kiém phiéu cé thé dwoc thue hién bing phadn mém may tinh. Ban kiém phiéu
do DHDCD bAu ra sé chiu trach nhiém tién hanh kiém phiéu va théng bao két qua kiém phiéu tai
cudc hop BPHECD
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- Théng qua cac quyét dinh bang hinh thirc 1y ¥ kién bang van ban
Trong trwd'ng hop BHDCPH thdng qua cac quyét dinh béng hinh thirc Iy y kién bang van ban,
HDQT phai thwe hién cac nhiém vu sau:
e Quyét dinh cac van dé can lay y kién, hinh thirc va ndi dung phiéu Iy y kién. Phiéu lay y
kién phai bao gbm cac néi dung sau:
a) Tén, dja chi ctia tru s& chinh, s6 va ngay cép gidy chitng nhan dang ky kinh doanh ctia cong
ty
b) Muc dich lay y kién
c) Ho tén, dia chi thweng tri, quéc tich, sé chirtng minh nhan dan/hé chiéu/chirng thuwc ca nhan
hop phap khac clia cé déng la ca nhan; tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé quyét dinh thanh
lap hoac sb d&ng ky kinh doanh clia cd déng hodc dai dién theo Gy quyén ciia cé dong la té
chire; sé lwong cb phan tirng loai va sé phiéu bidu quyét cla cb dong.
d) Véan dé can Iy y kién va céc tai liéu kém theo
e) Thoihan dé glvi y kién cho cong ty
f) Phwong an biéu quyét ‘déng y', 'khéng déng ¥, ‘khdng co ¥ kién’
g) Ho tén, chir ky ctia Chd tich HDQT va ngwoi dai dién theo phap luat ctia céng ty
o GUi phiéu lay y kién cling véi cac tai liéu khac cé lién quan cho tit ca cac cb dong cé
quyén biéu quyét
e Phiéu lay y kién da dwoc tra |&i phdi cé chir ky clia cé dong la ca nhan, clia ngudi dai
dién theo Uy quyén ho&c ngurdi dai dién theo phap luat ctia cd dong 1a td chirc
e Phiéu lay y kién gl vé céng ty phai duwgc dé trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc
quyén mé trwée khi kiém phiéu. Cac phiéu ldy y kién glri v& cdng ty sau théi han da xac
dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc da bj mé déu khong hop lé
4.11 Cach thirc kiém phiéu
HDQT kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu duéi s chirng kién clia UBKT hodc cb dong khdng
nam gitr chirc vu quan ly trong céng ty; Cac thanh vién HDQT va ngwoi giam sat kiém phiéu phai
lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thie, chinh xac cla bién ban kiém phiéu, lién déi chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khéng trung
thwe, khéng chinh xac.
4.12 Piéu kién dé nghj quyét dwoc théng qua:
Quyét dinh cltia Dai Hoi Déng C6 Déng dwoc théng qua tai cudc hop Dai Hoi Bdng C& Déng khi
thuéc mét trong cac trwedng hop sau:

o Pugc sé Cé Dong dai dién it nhat ndm muoi mét (51%) téng sb cd phan cé quyén biéu
quyét clia tAt ca cac C6 Dong du hop chép thuan, ngoai trir cac trudng hop néu tai diém
(b) va diém (c) dudi day.



. Cac quyét dinh vé cac van dé sau day dwoc théng qua khi dwoc sb Cé Dong dai dién it
nhat sdu mwoi [dm phan tram (65%) téng sb c¢d phan cé quyén bidu quyét cla tit ca cac
Cé Pong dw hop chap thuan:

a) Loai cd phan va téng sé cb phan cla tirng loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;
¢) Thay dbi co céu td chirc quan ly Céng Ty;

d) Du an dau tw, giao dich ban tai sdn hoac giao dich mua do Céng Ty thuc hién, co gia tri
tr 35% tré 1&n téng gia tri tai san ctia Céng Ty dwoc ghi trong béo cao tai chinh hop nhét
da dwoc kiém toan gan nhat; va

e) Té chirc lai, gidi thé Cong Ty.

. Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi Ddng Quan Trj phai dwoc thuwe hién theo phuong thire
bau dén phiéu, theo dé mdi C6 Bong cé téng sb phiéu biéu quyét twong (rng véi tng sé
cb phan s& hiru nhan véi sb thanh vién dwoc bau ctia Hoi Bdng Quan Tri, va Cd Béng c6
quyén don hét hodc mét phan téng sé phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sé trng ol
vién. Ngudi tring clr thanh vién Hoi Déng Quan Tri dwec xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh
tlr cao xubng thap, bat dau tir trng ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé
thanh vién can bau. Trwéng hop cé tir hai (ing clr vién tré 1én dat cling sé phiéu bau nhw
nhau cho thanh vién can bau cubi cung, Dai Hoi Ddéng Cb Déng sé tién hanh bau tiép
trong s6 céc (rng ctr vién cé sb phiéu bdu ngang nhau hodc quyét dinh Iwa chon theo tiéu
chi quy dinh tai Quy ché Bau ctr.

Diéu kién théng qua cac nghi quyét DHPCD dwoc quy dinh chi tiét tai Didu 21 va biéu 22 Didu &
Cong ty.

4.13 Théng bao két qua kiém phiéu;

- Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc cong bb trén website clia cong ty trong vong 24 gidr k&
tlr khi ban hanh.

- Phiéu 14y y kién da dwoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu co lién quan gl kém phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilr tai tru sé chinh clia cong
ty

4.14 Cach thirc phan déi nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong (theo quy dinh tai Diéu 132
Luét Doanh nghiép);

- Trong Pai hoi, cd déng c6 thé cong khai phat biéu khéng ddng y va s dung phiéu dé biéu quyét
khong tan thanh, hodc c6 thé khdng tham gia biéu quyét.

Tuy nhién sau khi PHDCD d4 biéu quyét thi phai tuan tha két qua biéu quyét ctia DPHPCD

- Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop PHDCE hodc bién ban két qua
kiém phiéu lay y kién DHBCD, cb déng/ nhédm cb déng sé hiru tlr 5% téng s6 cb phan phé théng
tr& 1&n trong thdi han lién tuc it nhat 6 thang, thanh vién HDQT, Téng Giam dbc, thanh vién UBKT
c6 quyén yéu cau tda an hodc trong tai xem xét, hiy bd quyét dinh clia DPHDCP trong céo trwdng
hop sau day:
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+ Trinh tw va thua tuc triéu tap hop BPHDPCD khéng thwe hién dung theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1é cong ty:

+ Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc diéu l&
cong ty.
4.15 Lap bién ban hop Pai hdi déong cé dong
Trach nhiém lap bién ban hop BHDCD thuéc vé Thu ky lap bién ban cudc hop BHBCD theo quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty. Chl toa va Thw ky lap bién ban DPHDCD phaéi lién d&i chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xac cGa ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop BPHDCP con phai
tuan tha nhirng yéu cau nhu sau:
- Cuéc hop Pai hoi ddng c¢b déng phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc ghi va lvu gilr
dwéi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé Iap thém bang tiéng nwéc
ngoai va cé cac ndi dung chi yéu sau day:
e Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép:
e Thaoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
e Chuwong trinh hop va ndi dung cuéc hop;
e Ho, tén chd toa va thu ky;

e Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong vé
tirng van dé trong chwong trinh hop;

e Sb cd déng va tdng sb phiéu biéu quyét clia cac cd ddng dw hop, phu luc danh sach ding
ky cb déng, dai dién cd déng du hop v&i s cb phan va sé phiéu bau twong tng;

e Tbng s6 phiéu biéu quyét dbi vai tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi ré phwong thirc
biéu quyét, tdng sb phiéu hop 1, khong hop I&, tan thanh, khong tan thanh va khéng cé
y kién; ty I& twong trng trén téng sé phiéu biéu quyét clia cd dong dw hop;

e Cac van dé da dwoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

e Ho, tén va chir ky ctia ch toa va thw ky. Trwedng hop chd toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay cé hiéu lwc néu dwoc tat ca thanh vién khac cGa Hoi ddng quan tri
tham dw hop ky va cé ddy dd ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ré
viéc chii toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai hdi ddng cb ddng phai duoc lap xong va théng qua trwdc khi két thic cude
hop. Chu toa va thw ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

- Bién ban duwoc lap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu céd hiéu lwe phap 1y nhw nhau.
Trudng hop cé sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwoc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duwoc ap dung.

- Bién ban Pai hdi dong cb déng phai dwoc cdng bd trén website clia Cong ty trong thoi han hai
muoi bén (24) gie k& tir khi Dai hoi ddng cé dong két thiic.
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- Bién ban hop Pai hoi ddng cé déng duwoc coi la bang chirng xac thuwc vé nhivng cong viéc da
dwoc tién hanh tai cude hop Dai hoi ddng cb ddng trir khi co ¥ kién phan déi vé& ndi dung bién ban
duwoc dwa ra theo dung thl tuc quy dinh trong vong muwei (10) ngay ké tir khi gli bién ban.

4.16 Cong bd Nghi quyét Pai héi déng cd dong.

- Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ déng phai duwoc cong bd trén website clia Cong ty trong thoi han
hai mwoi bbn (24) gid ké tir khi Dai hoi ddng cb déng két thuc:

- Viéc cdng bb théng tin dwoc glri cho S& giao dich chirng khoan Tp. H& Chi Minh bang thw dién
t&r va gli chuyén phat nhanh qua bwu dién déng théi phai cong bé théng tin trén trang website
clia cdng ty. Viéc céng bd théng tin phai chinh xac, day dud, kip thei va phai do Pai dién phap luat
clia céng ty hodc ngwdi dwoc Gy quyén cong bd théng tin clia cdng ty thwe hién. Dai dién theo
phap luat ctia cdng ty phai chiu trach nhiém vé noi dung théng tin do ngwdi dwoc Gy quyén cong
bé théng tin cdng bd. Théng tin da cdng bé phai dwoc bdo quan, Iwu gitk tai tru sé chinh clia cong
ty.

Diéu 5. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi déng c¢b dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc
lay y kién bang van ban

5.1 Cac trwong hop dwoe va khong dworc ldy y kién bang vian ban

- Ngoai trlr ndm véan dé phai dugc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai Hoi
Pdng Cé Pong, Pai Hoi Dong Cé Béng c6 thé théng qua quyét dinh dwéi hinh thire 1ay y kién Co
Déng bang van ban déi véi tat ca cac van dé khac thudc thdm quyén cla Pai Hoi Béng Cb Dong.

- Quyét dinh dwoc théng qua theo hinh thire 1ay ¥ kién cb déng bang van ban c6 gia tri nhw quyét
dinh dwgrc théng qua tai cuéc hop DPHDCD.

- Quyét dinh clia Pai Hoi Bdng C6 Bong duwéi hinh thire lay y kién C6 Béng bang van ban dwoc
théng qua khi dap (ng diéu kién quy dinh tai Diéu Lé.

5.2 Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi ddng cé déng thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y y
kién bang van ban.

Tham quyén va thé thirc 14y v kién C& Pong bang vian ban dé théng qua quyét dinh cla Dai Hoi
DPéng Cé Pong dworce thue hién theo quy dinh sau day:

- Hoi Bdng Quan Tri cé quyén lay y kién Cé Bong bing vian ban dé théng qua quyét dinh cla Dai
H6i Béng Cé Bong bét ctr Iic nao néu xét thay can thiét vi loi ich cia Céng Ty.

- Hoi Ddng Quén Trj phai chudn bj phiéu lay y kién, dw thdo quyét dinh clia Dai Hoi Bong Cd
Déng va cac tai liéu gidi trinh dy thdo quyét dinh. Phiéu 4y y kién kém theo dy thdo quyét dinh
va tai liéu giai trinh phai dwoc gli bang phwong thirc bado dam dén dworc dia chi dang ky cla
tirng Cé Béng. Hoi Pdng Quéan Tri phai dam bao gt va céng bé tai liéu cho cac Cé Pong trong
moét thoi gian hop Iy dé cac Cé Pang xem xét biéu quyét va phai givi it nhat muwdi (10) ngay trudc
ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

- Phiéu 4y v kién phai c6 cac néi dung chul yéu sau day:
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(@)  Tén, dija chitry s& chinh, sé va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh cta Céng Ty;

(b)  Muc dich lay y kién;

(c) Ho, tén, dia chi thwdng tri, qudc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hoac chirng
thwe ca nhan hop phap khac ctia Cé Péng la ca nhan: tén, dia chi thweng tra, quéc tich, sé quyét
dinh thanh 1ap hodc sé dang ky kinh doanh clia C Dong hodc Dai Dién Theo Uy Quyén clia Cé
Péng 13 td chirc: s6 lwong cd phan cla tirng loai va sb phiéu biéu quyét ctia Cé Dong;

(d)  Véan dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

(d)  Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi voi
tirng van dé lay v kién;

()  Thoi han phai glvi vé Céng Ty phiéu lay y kién da dwoc tra 1&i; va

(9) Ho, tén, chit ky cla nguwdi dai dién theo phap luat ciia Cong Ty.

- Phiéu lay y kién da duwoc tra I&i phai cé chir ky clia Cé Déng |a ca nhén, cta ngudi Dai Dién
Theo Uy Quyén hodc ngwdi dai dién theo phap luat clia Cé Déng la té chire.

Phiéu l4y y kién glri v& Cong Ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwoe quyén
mé trwde khi kiém phiéu. Cac phiéu lay y kién Coéng Ty nhan dwoc sau thdi han da xac dinh tai
ndi dung phiéu lay y kién ho&c da bi mé& déu khéng hop 1&.

- H8i Bdng Quan Tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy cé mat clia Nguwei phu trach
Quan tri Céng ty hodc cla Co Déng khéng ndm gitv chirc vy quan ly Céng Ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac néi dung chi yéu sau day:

(@)  Teén, dia chi tru sé& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi déng
ky kinh doanh;

(b)  Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

()  Sé Cd DPbdng véi tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1é;

(d)  Tdng sb phiéu tan thanh, khang tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé;

(@  Céc quyét dinh da dwoc théng qua; va

(e) Ho, tén, chi ky clia Cha Tich Hoi Bdng Quén Tri hodc nguwdi dai dién theo phap luat clia
Cong Ty va cla ngudi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hai Bdng Quan Tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém
vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban kiém phiéu; lién di chiu trach nhiém vé céac thiét hai
phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thdng qua do kiém phiéu khang trung thue, khdng chinh xac.

- Bién ban kiém phiéu phai dwoc cong bd trén website clia Céng Ty trong th&i han hai muwoi tw
(24) gi®r lam viéc, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
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- Phiéu 14y y kién @3 duwoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu cé lién quan gtvi kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilr tai tru s& chinh clia
Céng Ty.

- C4c quyét dinh cGa Dai Hoi Pdng C6 Déng dwdi hinh thire lay v kién C6 Dong bang van ban
dwoc théng qua khi cac C6 Béng dai dién cho it nhat ndm muwoi mét phan trém (51%) téng sb co
phan c6 quyén biéu quyét ctia Céng Ty chap thuan. Quyét dinh clia Pai Héi Ddng Cé Péng dwoc
théng qua theo hinh thirc 1ay y kién Cé Bong béng van ban cé gia tri nhw quyét dinh dugc théng
qua tai cudc hop Pai Hoi Bdng Cé Béng.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc hop Dai héi ddng cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc
héi nghj trwc tuyén
6.1. Trinh tw, thu tuc hop Pai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc hoi

nghi trwc tuyén bao gdm trinh tw, thi tuc té chivc cudc hop va biéu quyét, trong d6 lwu y
quy dinh roé cac ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trwc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham duw Dai hdi dong cé déng truc tuyén;

c) Viéc Gy quyén cho nguwoi dai dién dy hop Bai hoi déng cb déng truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

e) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng trwe tuyén;
f) Cach thirc bd phiéu tryc tuyén;

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi déng cb déng;

j) Cong bd Nghj quyét Pai hoi ddng cb déng.

6.2. Cach thirc dang ky dw hop DHDCD

1. C& ddng tham duw Dai hdi phai ding ky theo hinh thirc sau: Dang ky trén Hé théng PHPCD
trwee tuyén, tai Muc Bang ky ké tir thdi diém Hé théng mé cho phép dang ky dén trwdce thei gian
két thuc bidu quyét. Thoi diém nay dwoc Thong bao cho Cé déng trwéc trong Thong bao moi
hop hodc béng cac hinh thirc phii hop dé& cé déng dworc biét va thirc hién.

2. Khi thue hién dang ky trén Hé théng PHDCD, Cé dong phai ké khai day dl cac théng tin gébm
CO.

a) Thong tin ca nhan, gidy t& tuy than phiu hop véi théng tin da dwoc dang ky tai TTLKCK;

b) Hinh thirc dw hop va bd phiéu;

c) Phuong thire nhan xac thuc OTP,;
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d) Nghién clru ki cac Diéu khoan va Diéu kién va xac nhan da doc, hiéu va déng y véi Biéu khoan
va Diéu kién nay:

e) Ké khai cac théng tin can thiét khac theo yéu cau nham dam bao cho Céng ty nhan dién dung
Cb dong/Nguwei dwoc Gy quyén tham dy Dai héi.

3. Ngay sau khi dang ky thanh céng trén Hé théng DPHDCPD, Céng ty sé glti cho Cé déng/Ngudi
dwec Gy quyén théng tin dang nhap gdm tén d&ng nhap va mat khau qua emai Cé déng/Ngudi
dwoc Oy quyén da dang ky trén Hé thbng PHDCP, va Cd dong/Nguwoi dwoc Gy quyén st dung
théng tin nay dé truy cap vao Hé théng PHBCBP, thwe hién cac quyén biéu quyét, hop trwc tuyén
va cac quyén khac (néu co).

4. Cd dong/Nguwdi dwoc Gy quyén can theo déi thwdng xuyén cac email dwoc glvi vé, dé co thong
tin tham dw hop va biéu quyét. Cé dong/Nguwoi dwoc Gy quyén chi dwoc thay ddi cac ndi dung da
déng ky trén Hé théng PHDPCP mot 1an. Ngudi dwoc Gy quyén khong duec thay ddi théng tin lién
quan dén Cé déng Gy quyén va thong tin Ngwoi dwoc Gy quyén da cung cép trén Hé thdng
PHDCD.

6.3. Viéc Gy quyén cho Ngwe&i dai dién dy hop Pai héi déng Cé déng trwe tuyén
1. Viéc Oy quyén tham duw Dai hodi truee tuyén duwoc thwe hién theo quy dinh nhw tham dw Dai hoi
truee tiép.

2. Cac cb dong can tuan thi cung cip day du cac thong tin dé thuc hién Gy quyén, déc biét cung
cap thong tin cla bén nhan Gy quyén vé sé dién thoai, dia chi lién lac va email. Pay la co s& dé
cAp tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu cé) dbi véi bén nhan
Gy quyén.

3. Cong ty nhan dwoc Gidy Gy quyén ban chinh gti vé truwéc thoi diém Dai hoi dwoc khai mac
chinh thirc. Cé déng co thé Gy quyén cho ca nhan/td chirc khac hodc thanh vien HDQT tham dw
DHBCP trye tuyén bang mét trong cac cach thirc sau:

a) Tai mau Gidy Gy quyén tir website Cong ty dién day di cac thong tin sau:

- Thoéng tin cé déng Gy quyén;

- Théng tin ngwoi dwoc Gy quyén: tén day di cla ca nhan, td chirc, thong tin s6 dang ky s& hivu
(gdm CMND/CCCD/GCNBKDN/Ma sb giao dich hodc gidy t& phap Iy twong duong);

- S6 lwong cb phan dwoc Gy quyén;

- Chi ky, déng dau (néu 1a td chirc) clia ¢d déng Gy quyén va ngwdi duoce Gy quyén (trir treong
hop Gy quyén cho thanh vién HDQT).

b) Van ban Gy quyén gt vé Cong ty theo hinh thirc va dia chi trong Thw mai hop cham nhét vao
triwdc thdi diém khai mac Dai hoi;

6.4. Xac dinh diéu kién tién hanh hop PHDCP

1. Co dong/Ngwoi dugce Qy quyén dworc coi la tham dy Pai hdi hop 1&, day du khi thwe hién theo
mot trong cac hinh thirc sau:

a) Tham dw hop trwe tuyén: da dang nhap trén Hé théng PHDCPD truwc tuyén, co xac thuwc OTP,
ekyc trong th&i gian dién ra Dai hdi dén thei diém két thic biéu quyét.
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b) Trwdng hop Cé déng da dang nhap nhuwng khéng biéu quyét tinh dén hét thei diém biéu quyét,
Cé dong van dwoec tinh 1a da tham du hop va dwgc xem 1a hoan toan tan thanh véi trinh tw, thd
tuc, ndi dung cudc hop, két qua biéu quyét, va bién ban hop.

c) Bd phiéu tir xa: da gl Phiéu biéu quyét dén Cong ty theo phuong thire glvi thuw, thw dién ti,
fax, hodc gli trwee tiép dén Cong ty theo thdi gian xac dinh trén Thw méi hop. Tai thoi diém kiém
tra tw cach tham dw Pai hoi, Phiéu biéu quyét gti vé theo hinh thirc tir xa clia Cé déng sé duoc
mé& dé xac dinh C6 déng tham du hop.

d) Bé phiéu dién ti: da thue hién biéu quyét trén Hé théng DHDCD.

2. Cudc hop PHDECP tryc tuyén dwoc tién hanh khi cé sé cb dong dy hop dai dién it nhat 51%
tdng sb cd phiéu cé quyén biéu quyét.

3. Ban kiém tra tw cach cb déng xac dinh ty Ié tham dy hop lam cén cir d& PHDCP tién hanh
cudc hop cling nhw xac dinh ty 1& biéu quyét dwa trén téng s cé ddng tham duy theo quy dinh tai
Diéu nay.

4. Hé thbng t chirc Pai hdi trire tuyén, bé phiéu dién tlr phai dap ng cac diéu kién sau:

- Pudng truyén cla hé thdng tai dia diém chinh phai lién tuc, én dinh, dadm bao sy tham dy clia
cac ¢ dong khéng bj &nh hwéng gian doan. Trwdng hop viéc t& chirc Dai héi tai dia diém chinh
bi gian doan thi Ban té chirc Dai hoi phai tém tat lai dién bién phan gian doan doé;

- Bia diém chinh phai ddm bao céc diéu kién vé 4m thanh, anh sach, dwdng truyén, nguén dién,
phuwong tién dién tl va cac trang thiét bi khach theo yéu cau va tinh chét clia cudc hop truc tuyén.

- Bam bao an toan théng tin, gitr bi mat Tai khodn truy cap vao hé théng.

- D@ liéu dién tlr cla chuwong trinh dai hoi trwe tuyén phai duoc lwu gitk, trich xuét dwoc tir hé
théng

6.5. Trinh tw, thé thirc tién hanh BHDCD trwc tuyén

1. Viéc triéu tap, lap Danh sach cb déng, glri thu mai hop va tai liéu kém theo dwoc thue hién
theo quy dinh tai Diéu & va Quy ché Quan tri ndi bd cong ty va phap luat.

2. Thé thirc té chive Pai hdi trie tuyén, bé phiéu dién tir dwoc thuwe hién theo quy dinh tai Quy
ché nay. Trong trwéng hop can thiét, Hoi ddng Quén trj ban hanh cac hwéng dan dé phl hop voi
nhirng thay ddi cong nghé va an toan bdo mat nhuwng khéng trai véi cac nguyén tac ctia Quy ché
nay.

3. Trwéng hop co sy cd ky thuat anh hwdng viéc tham du lién tuc Pai hoi trwe tuyén, bd phiéu

dién tt, cd déng lién hé Céng ty theo huéng dan dwoc théng bao tai Théng bao mei hop hodc
do Ban Té chirc Dai hoi cdng bd trong thdi gian dién ra Dai hoi trwe tuyén dé dwoc hd tro.

4. Chl toa diéu khién cudc hop PHBCB, trinh bay hoéc chi dinh ngwdi khac trinh bay cac van dé
trong chwong trinh hop. Tuy theo quyét dinh ctia Chu toa, thi tw trinh bay cac Te trinh co thé
thay déi dé phu hop véi dién bién cudc hop.

5. Cong ty sé& bé tri day di cac thiét bj truyén hinh, thu phat séng, dé truyén tai noi dung clia cudc
hop dén Cé déng trén Hé théng BHDCD. Trudng hop Hé théng DHDCD bj gian doan, Chii toa
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sé tom tat lai ndi dung bi gian doan dé C6 dong tham dy ndm dwoc thong tin. Dong thoi, Cong ty
cling sé bé tri cac thiét bj dw phong, dé Cé déng co thé theo dai lién tuc Pai hdi.

7. Cé dong dw hop truwe tuyén truy cap vao Hé théng DHDCD truwc tuyén theo théng tin tai khoan
clia Cd déng. Thiét bj dién tl clia C6 déng sé xuét hién man hinh hop, va Cé déng theo d&i cudc
hop tai man hinh nay.

Cb ddng chi dang nhap dwoc man hinh hop triec tuyén ké tir thoi diém Hé théng mé cira cho
phép dang nhap theo Thong bao trwéc dé clia Cong ty hodc tai thei diém khac theo quyét dinh
ctia Cha toa.

8. C dong tham khao Tai liéu hop da dwoc cung cap trén Hé théng PHDCB hoéc cong bd théng
tin theo quy dinh trén website Cong ty.

6.7. Thao luan tai Pai hi
1. Viéc thao luan dwoc thue hién trong thei gian quy dinh va thudc pham vi cac van d@é trinh bay

trong chwong trinh hop da dwgc thong qua. Noi dung thao luan khéng dwoc vi pham phap luét,
lién quan dén van d& ca nhan va khong thudc thdm quyén clia PHPCD.

2. C6 déng cd y kién phat biéu, thdo luan, dat cau héi, thic hién theo hinh thirc d4t cau hdi tai
Hé théng BPHDCP trwe tuyén khi tham dy hop trwe tiép. Thu ky cudc hop sé sap xép, téng hop
cac cau hoi clia Co déng va chuyén cho Chu toa.

6.8. Cach thirc biéu quyét tai DHDCD trwe tuyén

Cb dong/Nguoi dwoc Gy quyén biéu quyét baing hinh thire bd phiéu dién té trén Hé théng PHPCH
trwe tuyén chon Muc Bd Phiéu va thue hién biéu quyét cac noi dung theo Khodn 4.9 Piéu 4 Quy
ché nay. Viéc bé phiéu dién t& cé thé thuwc hién ngay sau khi C6 déng/Ngudi dwoc Gy quyén da
dang ky dw hop trwee tuyén va dang nhap thanh cong hodc c6 thé thuc hién tai méi thdi diém phat
sinh ndi dung biéu quyét khi theo déi cudc hop trirc tuyén. Cé déng/Nguwei dwoc Gy quyén co thé
thay déi biéu quyét theo hinh thirc bd phiéu dién tir 01 lan.

6.9. Xac dinh két qua biéu quyét

1. Nguyén téc xac dinh két qua biéu quyét

a) Thoi gian két thic biéu quyét dbi véi tirng ndi dung sé dwoc xac dinh theo chwong trinh hop
va phu thudc vao dién bién Dai hdi.

Chu toa cd quyén yéu cau két thic bé phiéu dién ti trén Hé théng DPHDCP khi C6 déng tham duw
hop @& hoan tat biéu quyét hosc thdi han khac ma Chu toa thay phi hop.

Mbi sw kién biéu quyét dang dién ra hodc két thic déu dworc théng bao trén Hé théng BPHDCH
dé Cb dong dwoc biét va thuc hién bé phiéu.

b) Trwéng hop C6 dong bd phiéu dién tlr chwa hoan tat bd phiéu do Hé théng BHDCD bj ngét
két nbi hodc bat ky Iy do nao khac, thi két qua biéu quyét van ghi nhan déi véi cac van dé ma Cé
déng da bd phiéu. Cac van dé chwa bd phiéu sé ghi nhan 1a Cé déng khong c¢é y kién v&i van dé
do. C6 ddng co thé lién hé truc tiép dén Cong ty dé& dworc hd tro bd phiéu bd sung.
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2. N6i dung can biéu quyét tai cudc hop

a) Théng qua Thanh phan Ban kiém phiéu:

b) Théng qua Chwong trinh hop;

c) Théng qua Quy ché té chirc hop DHDCD thuwdng nién:

d) Théng qua Bién ban hop, Nghj quyét;

e) Biéu quyét thdng qua cac Bao cao va T trinh trong chwong trinh hop;

f) Cac ndi dung phat sinh khac thudc thdm quyén ctia DPHDCD theo kién nghj clia Cé déng va/hoac
quyét dinh ctia HPQT/Chu toa (néu co).

6.10. Bién ban hop va Nghj quyét DPHPCD

1. Bién ban hop va Nghij quyét DHBCP phai dwoc doc va théng qua trwdc khi bé mac Pai hoi.
2. Bién ban hop va Nghj quyét BHDCD sé duoc cong bé thong tin va ding tai trén trang théng
tin dién t&r cha Cong ty theo quy dinh.

3. Céc quyét dinh clia PHPCD duorc théng qua theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

CHUONG IIl: HQI PONG QUAN TR|

Diéu 7. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hdi ddng quan tri, trach nhiém cuaa thanh vién Hai
dong quan trj (bao gdm ca quyén dwec cung cép théng tin cia thanh vién Hoi ddng quan
tri).

7.1 D& cir, rng cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hai déng quan trj
a) Nhiém ky, co’ cdu va sé Iwgng thanh vién Héi déng quan tri

S0 Iwong thanh vién Hoéi Bdng Quan Tri 1 nam (5) ngwai. Nhiém ky clia H8i Bdng Quan Tri I3
nam (5) ndm. Nhiém ky cta thanh vién Hai Bong Quan Tri khéng qua nam (5) ndm; thanh vién
Héi Péng Quan Trj cé thé dwoc bau lai v&i s nhiém ky khong han ché. Téng s6 thanh vién Hai
DPoéng Quan Trj ddc lap phai chiém it nhat mét phan ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hoi Pbéng Quan
Tri. Thanh vién H&i Béng Quan Trj c6 thé khong mang quéc tich Viét Nam va/hosc khéng cuw tra
tai Viét Nam.

b) Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh vién Héi déng quan tri:
- Thanh vién Héi ddng quan tri phai dap (rng céc tiéu chudn va didu kién sau day:
e Khong thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Luat Doanh nghiép;
e Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong Iinh vwce,

nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khdéng nhét thiét phai 1a cd déng cta Cong ty, trir
trwdng hop Diéu Ié cong ty co quy dinh khac;
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o« Thanh vién Hoi ddng quan tri Céng ty c6 thé ddng thei 4 thanh vién H6i dong quan tri cla
cong ty khac;

e Thanh vién Hoi dong quén tri khong dwoc la ngwdi co quan hé gia dinh clia Téng gidam
déc va nguwdi quan ly khac clia cong ty; cua nguoi quan ly, nguei co thadm quyén bd nhiém
ngwoi quan ly céng ty me;

e Tiéu chudn va diéu kién khac theo Diéu 1& cong ty.

- Thanh vién Héi ddng quan tri dc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luét Doanh
nghiép phai dap (ng cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

e Khong phai la ngwdi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me ho&c cdng ty con ctia Céng
ty; khéng phai la ngwoi da tirng lam viéc cho Cong ty, coéng ty me hodc cong ty con cla
Céng ty it nhét trong 03 nam lién trwdc do;

e Khéng phai la ngudi dang hwdng lwong, thu lao tr cdng ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hai ddng quan tri dwoc hwdng theo quy dinh;

o Khong phai la nguoi cé vo hodc chdng, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la cd déng Ién ctia Cong ty; la ngwoi quén ly cta Cong ty hoac
cdng ty con ctia Cong ty;

«  Khong phai la nguai trire tiép hoac gian tiép s& hiru it nhat 01% tong s6 cb phan cé quyén
biéu quyét clia Céng ty;

e Khong phai 1a ngudi da tirng lam thanh vién Hoi dbng quan tri, Uy ban Kiém toan cuia
Céng ty it nhét trong 05 nam lién trudc dé, trie tredng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

e Tiéu chuén va didu kién khac theo Diéu I& cong ty.

c) Pé ci, (bng clr thanh vién Hdi dong quan tri

- Cé béng hodc nhém C6 Bong nam gilr tr mudi phan trdm (10%) tdng sb cb phan co quyén
biéu quyét tr& 1én cé thé tap hop phiéu bAu vao v&i nhau dé dé clr cac tng vién vao Hdi Péng
Quan Tri. C6 Pdng hodc nhém cb E)ong nam gil t& muoi phan tram (10%) dén dwdi hai mwoi
phan tram (20%) tong s6 cd phan ¢ quyén biéu quyét ctia Céng Ty trong th&i han lién tuc it nhét
sau (6) thang cé quyén @& ctr mot (1) rng vién Hoi Péng Quan Tri; tlr hai mwoi phan tram (20%)
dén dwdi ba mwoi phan tram (30%) dugc dé c hai (2) rng vién; tlr ba muwoi phan trdm (30%)
dén dwdi nam muwoi phan tram (50%) dwoc dé clr ba (3) trng vién; t&r ném muoi phan tram (50%)
dén dwdi sau mwoi 1am phan tram (65%) duwoc dé ctr bdn (4) ng vién; va tlr sdu muoi lam phan
trdm (65%) tré 1én dwoc @& clr da sb teng vién.

- Trwcng hcrp sb long cac (rng vién Hoi Bdng Quan Trj théng qua dé clr va (rng clr khdng du
s lwong can thiét, Hoi DBdng Quan Tri dwong nhiém co6 thé d& cir thém (rng cl vién hodc té chirc
dé ctr theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé& Quan tri cong ty. Viéc Hoi déng
quan tri dwong nhiém gIO’I thiéu thém (rng clr vién Hai déng quan tri phai dwgc cong bd rd rang
trwdc khi Dai hdi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cla
phap luat.

d) Cach thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi déng quan trj
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- Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan trj phai thwe hién theo phwong thiec bau dén
phiéu, theo d6 méi c6 déng cd tbng sb phiéu biéu quyét twong (rng vai téng sé ¢d phan sé hiru
nhan véi sb thanh vién duwoc bau clia Hoi ddng quan trj va cb dong cé quyén ddn hét hodc mat
phan téng s6 phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sb trng clr vién. Ngudi tring v thanh vién
Héi déng quan tri dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tlr cao xudng thédp, bat dau tir ing ol
vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& céng ty. Trwéng
hop c6 tlr 02 (rng ¢t vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cuéi ciing cla
Ho6i ddng quan tri thi s& tién hanh bAu lai trong s6 cac tng ¢t vién c6 sé phiéu bau ngang nhau
hoac Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau clr hodc Piéu & cong ty.

- Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj do Pai hdi ddng cd déng quyét
dinh theo nguyén tac bd phiéu.

e) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

- Trwéng hop da xac dinh dwoc (ng clr vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai cdng bd théng tin
lién quan dén cac trng cl vién téi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hdi ddng ¢ déng
trén trang thong tin dién tlr clia Cong ty dé cb déng cé thé tim hiéu vé cac (ng ¢l vién nay trwdc
khi bé phiéu, (ng c vién Hoi déng quan trj phai co cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh x&c clia cac théng tin ca nhan dwoc céng bd va phai cam két thuwe hién nhiém vu mét cach
trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhét clia Céng ty néu dwoc bau 1am thanh vién Hoi ddng
quén tri. Théng tin lién quan dén (¢ng ctr vién Hoi déng quan tri dwoc céng bd bao gdm:

* Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

e Trinh d& chuyén mén;

e Qua trinh céng tac;

e Céc chirc danh quan Iy khac (bao gbm ca chirc danh Hoi ddng quan tri clia cong ty khac);

e Loiich cé lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan clia Cong ty;

e Cac thong tin khac theo quy dinh tai Diéu | cong ty;

e Cdng ty dai chung phai cé trach nhiém céng bé théng tin v& cac cong ty ma (ng cl vién
dang ndm gilr chiee vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chire danh quan Iy khac va cac
lgi ich ¢6 lién quan t&i cdng ty clia rng clr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

- Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri thwc hién
theo cac quy dinh hwéng dan vé céng bé thong tin.

g) Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich H6i déng quan tri

- Hoi Béng Quan Tri phai lwa chon trong sé cac thanh vién Hai Bdng Quan Tri dé bau ra Chu
Tich Hoi Déng Quan Tri. Néu xét thay can thiét, theo d& xuét ctia Cha Tich Héi Bdng Quan Tri,
Ho6i Déng Quan Tri ¢ thé bau mét (1) hodc mét sé Phé Chi Tich tir cac thanh vién Hoi Bdng
Quan Tri. Trr khi Pai Hoi Dong C6 Bong quyét dinh khac, Chu Tich Hoi Déng Quén Trj sé khong
kiém chirc Téng Giam Dbc clia Cong Ty.

- Trwdrng hop ¢ Cha Tich va Phé Cha Tich Hoi Béng Quan Trj tir chirc hodc bi bai nhiém hodc
mién nhiém, Héi Déng Quén Tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han mwoi ngay.
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- Trworng hop Ch tich Hoi ddng quan tri cé don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi ddng
quan tri phai bAu nguei thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan don tir chire hodc bi
mién nhiém, bai nhiém.

7.2 Thii lao va loi ich khac cuia thanh vién Héi déng quan tri.

- Cong ty 6 quyén tra thi lao, thiwdng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

- Thanh vién Hoi déng quan tri dwoc hudng thi lac cong viéc va thudng. Thu lao cong viéc duoc
tinh theo s6 ngay cdng cn thiét hoan thanh nhiém vu cda thanh vién Hgi - dong quan tri va mirc
tht lao m&i ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhat
tri. Téng mekc thi lao va thudng cta Hoi ddng quan tri do Dai hdi dong cb déng quyét dinh tai
cudc hop thudng nién.

- Thii lao cuia tirng thanh vién Héi déng quan tri dwoce tinh vao chi phi kinh doanh cta Céng ty
theo quy dinh clia phap Iuat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
b&o cdo tai chinh hang ndm clia Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cb déng tai cudc hop
thwong nién.

- Thanh vién Hai ddng quan tri cé quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi dilai, &n, & va cac
khodan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tré khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham dw cac cudc hop bai hoi
ddng cd dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban clia Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri co thé dwoc Céng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sw
chap thuan ctia Dai hdi ddng cb déng. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho nhtng trach
nhiém ciia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét va Biéu 1& cong ty.
7.3 Trinh tw va thi tuc té chirc hop Hoi déng quan tri

a) Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mi quy 01 1an va c6 thé hop bét thwong.

b) Cac trwéng hop phai tridu tap hop Hoi déng quan trj bat thwong

Céc cudc hop bat thwong: Cha Tich Hoi Dong Quan Tri triéu tap cac cudc hop bat thweng khi
thay can thiét vi i ich clia Céng Ty. Ngoai ra, Cha Tich Hai Dong Quan Tri phéi triéu tap hop
Héi Béng Quan Tri, khéng dwec tri hoan néu khang cé Iy do chinh dang, khi mét trong sb cac déi
twong dwdi day co dé& nghj bang van ban néu ré muc dich cudc hop va cac van dé can thdo luan:
- Téng Giam déc hoac it nhat nam (05) Nguoi Biéu Hanh Doanh Nghiép Khac;

- Mét thanh vién doc lap Hoi dong quan trj;

- [t nh&t hai (02) thanh vién Hdi ddng quan tri;

c) Théng bao hop Haéi déng quan trj

- Cht tich Hoi ddng quan tri hodc nguwoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gtri thong bao moi
hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc tredc ngay hop. Théng bao méi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuwong trinh, céc vén dé thao luan va quyét dinh. Théng bao mdi hop phai
kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
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Théng bao moi hop Hoi dong quan tri cé thé glri bing gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién
t&r hodc phwong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh va bao dam dén dwoc dia chi lién lac cla
tirng thanh vién Hoéi déng quan tri dworc dang ky tai Céng ty.

d) Quyén dw hop Héi déng quan tri ctia thanh vién Uy ban Kiém toan

- Chu tich H8i déng quan tri hodc ngwdi triéu tap g thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Uy ban Kiém toan nhw déi véi cac thanh vién Héi ddng quan tri.

- Thanh vién Uy ban Kiém toan cé quyén dw cac cudc hop Héi ddng quan tri; cé quyén thdo luan
nhwng khéng dwoc biéu quyét.

d) Diéu kién tb chirc hop Hdi ddng quan trj

Cuéc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 tbng sb thanh vién tré 1&n du hop.
Trwéng hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng dd sb thanh vién dw hop
theo quy dinh thi dwoc triéu tap Ian thir hai trong thei han 07 ngay ké tir ngay dw dinh hop 1an
ther nhat. Treéng hop nay, cude hop duoc tién hanh néu cé hon mét nira sé thanh vién Hoi ddng
quan tri dw hop.

e) Cach thirc bidu quyét

- Thanh vién Hai ddng quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop
sau day:

o Tham dw va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

e Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

e Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghj trirc tuyén, bd phiéu dién t& hodc hinh thirc

dién tir khac;

e GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thw dién te;

e GUi phiéu biéu quyét bang phuwong tién khac theo quy dinh trong Didu Ié cong ty.
- Trwéng ho'p glvi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Ch tich Hoi déng quan trj cham nhat 1a 01 gio trwdc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trudc sy chirng kién cla tat cd nhirng ngudi dw
hop.
g) Cach thirc théng qua nghi quyét ctia Héi ddng quan trj
- Nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan tri dwoc thdng qua néu dwoc da sb thanh vién dy
hop tan thanh; trweng hep sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc v& phia cé ¥ kién
cla Chu tich Héi déng quan tri.
- Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban dwoc thdng qua trén co s& ¥ kién tan thanh
clia da s6 thanh vién Hoi déng quan trj cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu Iwc va gia tri
nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop.
h) Viéc ty quyén cho ngwei khac dw hop cta thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién phai tham dy day dd cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho
ngudi khac duw hop va bidu quyét néu dwoc da s thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.
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i) Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri

- Céac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwgc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lvu gilr dwdi
hinh thirc dién tl khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bang tiéng nwéc
ngoai, bao gébm céc ndi dung chu yéu sau day:

e Tén, dia chitru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

e Thoi gian, dia diém hop;

e Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

e Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngwdi dwore Gy quyén duw hop va céach thire du hop;
ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

e Van dé duwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop:

o Tom tit phat bidu y kién cha tirng thanh vién duw hop theo trinh tw dién bién cia cuéc hop;

e K&t qua biéu quyét trong dé ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khéng
co y kién:

o VAan dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong tng;

e Ho, tén, chi¥ ky chi toa va ngwoi ghi bién ban

k) Trwd'ng hop chii toa va/hodc thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan trj

Trwdng hop chil toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhwng néu duoc tat ca thanh
vién khac clia Hoi déng quan tri tham dw hop ky va cé day da ndi dung theo quy dinh tai cac
khoan i Biéu nay thi bién ban nay co hiéu lyc.

I) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

- Can clr vao cac ndi dung, quyét dinh dwoc thdng qua cla cudc hop HDQT, Chd tich HDQT sé
thay mat HDQT ky ban hanh céc van ban nghi quyét clia HDQT.

- C4c nghi quyét nay sé duoc thong tin dén tat ca cac thanh vién HDQT.

- C4c noi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong bd théng tin s& dwoc cong bé thdng tin theo
quy dinh phap luat.

7.4 Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan trj

- Hoi ddng quan tri cé thé thanh lap tiéu ban trwc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan su, lwong thuwdng, kiém toan ndi bd, quan 1y rdi ro. S6 lweng thanh vién cla tiéu ban do
Hoi ddng quan tri quyét dinh cé téi thiéu 1a 03 ngudi bao gbm thanh vién cla Héi ddng quan tri
va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién déc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Héi dong quan tri
khéng diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay duwoc bd
nhiém lam Trwéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hai ddng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai
tuan tha theo quy dinh ctia Hai ddng quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi cé da
s6 thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

- Viéc thwe thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc clia tiéu ban trwe thudc Héi ddng quan tri
phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& céng ty, Quy ché ndi
bd vé& quan tri cong ty.

7.5 Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Ngwi phu trach quan tri céng ty
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- Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguwdi lam ngudi phy trach quan tri cong ty dé hd tro
hoat ddng quan tri céng ty dwoc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém ky cla Ngwdi Phu Trach
Quan Tri Cong Ty do Hai déng quan tri quyét dinh. Hoi ddng quan tri cé thé bai nhiém Ngwai Phu
Trach Quan Tri Céng Ty vao bét ky thoi diém nao nhwng khéng trai cac quy dinh ctia phap luat
hién hanh vé lao déng.

- H6i Pdng Quan Tri cling cé thé bd nhiém mét hay nhiéu Tre ly Ngudi phu trach quan trj cong
ty. Vai trd va nhiém vu ctia Ngwdi Phu Trach Quan Tri Céng Ty bao gdm:

(@)  Tw van Hoi ddng quan trj trong viéc té chirc hop Pai hdi ddng cd déng theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;

(b) Chuén bi cac cudc hop Hoéi ddng quan tri va Pai héi déng cb déng theo yéu cau cla Hoi
déng quan tri;

(c) Tw van vé thu tuc clia cac cudce hop:
(d) Tham dy cac cudc hop;

(e)  Tw van tha tuc lap cac nghi quyét clia Hoi ddng quan trj phu hop véi quy dinh cia phap
luat;

) Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi dong quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién clia Héi déng quan tri;

(g)  Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat déng cong bd théng tin cla céng ty.
(h) Bao mat théng tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty;
(i) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& cong ty.

- Thu ky Céng Ty ¢6 trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh clia Phap Luat va Diéu Lé
nay.

- Ngw&i phu trach quan tri cong ty khéng duoc ddng thoi lam viéc cho té chire kiém toan duwoc
chép thuan dang thwc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cla Céng ty.

Diéu 8. Uy ban Kiém toan
8.1 Vai tro, quyén va nghia vu cta Uy ban Kiém toan, trach nhiém cta thanh vién Uy ban
Kiém toan.

- Gidm sét tinh trung thuwe bdo cdo tai chinh clia Céng ty va coéng bd chinh thirc lién quan dén két
qua tai chinh ciia Céng ty;

- Ra soét hé théng Kiém soat ndi bd va quan 1y rdi ro:
- Ra soat giao dich v&i ngudi co lién quan thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri

ho&c Dai héi déng cé déng va dua ra khuyén nghj vé& nhirng giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi
ddng quan tri hodc Pai hdi ddng cb déng;

- Giam sat b phan kiém toan noi bo ctia Coéng ty;
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- Kién nghi céng ty kiém toan doc lap, mde thu lao va diéu khoan lién quan trong hgp dong vdi
cong ty kiém toan dé Hoi ddng quan tri théng qua trwdc khi trinh 1&n Dai hdi dong cb dong thuéng
nién phé duyét;

- Theo dbi va danh gia sw doc lap, khach quan cla cong ty kiém toan va hiéu qua cla qua trinh
kiém toan, dic biét trong truéng hop Céng ty cé st dung cac dich vu phi kiém toan clia bén kiém
toan;

- Giam sat nhdm bao da@m Céng ty tuan tha quy dinh ctia phap luat, yéu cau cla co quan quan
ly va quy dinh ndi bd khac cua Céng ty;

- Pwoc quyén tiép can cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céng ty, trao déi véi cac
thanh vién Hoi ddng quan tri khac, Tdng giam dbc, Ké toan tridng va can bd quan ly khac dé thu
thap thong tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban kiém toan:;

- C6 quyén yéu cau dai dién t6 chirc kiém toan dwoc chap thuan tham dy va tra 1&i cac van dé
lién quan bao céo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban kiém toan;

- Str dung dich vu tw vaAn phap luat, ké toan hodc cac tw van khac bén ngoai khi can thiét;

- Xay dwng va trinh Héi ddng quan tri cac chinh sach phat hién va quan Iy rdi ro, dé& xuét véi Hoi
déng quan tri cac gidi phap x( Iy rui ro phat sinh trong hoat déng clia Cong ty;

- Lap bao cao bang van ban giri dén Hoi ddng quan trj khi phat hién thanh vién Hoi ddng quan
tri, Téng giam dbc va ngudi quan ly khac khéng thie hién day d@u trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;

- Xay dwng Quy ché hoat dong clia Uy ban kiém toan va trinh Héi déng quan tri théng qua;
- Cac quyén va nghia vu khac theo Diéu 1& cong ty.

8.2 Nhiém ky, sé lwong, thanh phan, co ciu thanh vién Uy ban Kiém toan (trwéng hop
cdng ty dai chiing hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 137 Luat doanh
nghiép) bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, sé lwong, thanh phan, co cau thanh vién Uy ban Kiém toan

Uy ban kiém toan cé tir 02 thanh vién tré [én. Trwdng ban Uy ban kiém toan phai la thanh vién
Héi ddng quan tri doc lap. S6 lwgng thanh vién clia Uy ban kiém toan do Héi ddng quén tri quyét
dinh c6 téi thidu 1a 02 nguwdi bao gbm thanh vién clia Héi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.

b) Tiéu chudn va diéu kién cla thanh vién Uy ban Kiém toan

Thanh vién Uy ban kiém toan phai co kién thirc vé ké toan, kiém toan, cé hiéu biét chung vé phap
luat va hoat dong ctia Cong ty va khdng thudc cac trudng hep sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

- La thanh vién hay nhan vién cla té chirc kiém toan dwoc chap thuan thuwe hién kiém toan cac
bao cao tai chinh ctia Céng ty trong 03 nam lién truéc dé.

c) Ch tich Uy ban kiém toan phai cé bang tét nghiép dai hoc tré 1&n thudc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.
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d) Viéc bd nhiém Cha tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toan phai
duwoc Héi ddng quan tri théng qua tai cudc hop Hoi ddng quan tri.

d) Tién lwong va chi phi hoat déng clia Uy ban kiém toan, thanh vién Uy ban kiém toan theo quyét
dinh clia Pai hoi ddng ¢ dong va phai dwoc bao cao tai Dai hoi dong cd dong thwdng nién, cong
bé trong Bao cao thwdng nién cla Céng ty.

e) Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 1an trong mét ndm. Bién ban hop dwoc Iap chi tiét, rd
rang va phai dwoc lwu gitk ddy dd. Ngwoi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban kiém toan tham
duw hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Piéu 9. Tédng Giam déc

9.1 Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam déc

- Thwe hién cac nghi quyét ctia Héi Déng Quén Trj va Dai Hoi Dong Cé Déng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tw clia Céng Ty da duoc Hoi Ddng Quan Tri va Dai Héi Bdng Cb Déng
théng qua;

- Quyét dinh tat ca cac van dé khéng can phai cé nghi quyét ctia Ho6i Bdng Quén Tri, bao gém
viéc thay mat Céng Ty ky két cac hop déng ma Céng Ty la mét bén tham gia, td chirc va diéu
hanh hoat ddng san xuét kinh doanh thwéng nhat ctia Céng Ty theo nhirng théng I& quan ly tbt
nhét:

- Kién nghj sé lwgng va céc loai Ngwei Quan Ly ma Céng Ty can thué dé Héi Ddng Quan Tri bd
nhiém, bai nhiém hodc mién nhiém; dé xuat @& Hoi Ddng Quan Trj quyét dinh mirc lwong, thi lao
va cac lgi ich khac cta nhirng Ngwdi Quan Ly do;

- Tham khao y kién cGia Héi Bdng Quan Tri dé quyét dinh s6 lvong nguwdi lao déng, mirc lvong,
tro cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop ddng lao
dong cua ho;

- Vao ngay 31 thang 10 hang ndm hodc mét thei han khac do Hai Pong Quan Tri quyét dinh,
Téng Giam Péc phai trinh Hoi Ddng Quan Trj phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam
tai chinh tiép theo trén co s& dap (rng cac yéu cau cla ngan sach phu hop cling nhw ké hoach
tai chinh nam nam;

- P& xuét nhirng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ctia Céng Ty; va

- Thue hién tat ca cac hoat déng khac theo quy dinh cla Diéu L& nay va cac quy ché clia Céng
Ty, cac nghi quyét cGa Hoi Bdng Quan Tri va quy dinh clia Phap Luat.

9.2 B nhiém, mién nhiém, ky hgp déng, chdm dwt hop dong dbi véi Tdng Giam déc

a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctia Téng Giam déc

- Nhiém ky clia Téng Gidm Déc |a khéng qua 05 nam va cé thé dwoc bd nhiém lai véi sd nhiém
ky khéng han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu lwc can clr vao cac quy dinh tai hgp déng lao
déng. Téng Giam Déc khéng dwoc phép la nhitng ngudi bj Phap Luat cdm gilr chire vu nay.

- Tiéu chuén va diéu kién:
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e Tbt nghiép dai hoc tré 1&n

e COo trinh dd chuy&n moén lién quan dén Iinh virc kinh doanh ctia Céng ty, c6 nang Iwc lanh
dao va thuwe hién tét cac céng viéc dwoc giao

e C6 du nang Iwc hanh vi dan sw va khéng thudc déi twong bi cdm quén Iy doanh nghiép.

b) B4 nhiém, ky ho'p déng lao ddng v&i Téng Giam déc

Hoi Ddng Quan Tri sé bd nhiém mét thanh vién Hdi Déng Quan Trj hodc mot nguwdi khac lam
Tdng Giam Déc. Hoi Bdng Quan Tri sé& ky hop déng quy dinh mikc lwong, thu lao, tre cap, loi ich
va cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Théng tin vé mdc lwong, thi lao, trer cap
va loi ich ctia Téng Giam Déc phai dwoc bao cao trong Dai Hoi Dong Cb Déng thwdng nién va
dwoc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh va Béo céo thwdng nién cta Céng Ty.

c) Mi&n nhiém, chdm dirt hop ddng lao dong véi Téng Giam déc

H8i Bdng Quan Trj cé thé bai nhiém hodc mi&n nhiém Téng Giam Déc khi c6 da s thanh vién
Ha8i Bdng Quan Tri cé quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mét Téng Giam Dbc méi thay thé.

d) Tién lwong va loi ich khac ciia Téng Giam déc

Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop ddng lao déng déi véi Téng giam
dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Piéu 10. Phéi hop hoat dong
10.1 Phéi ho'p hoat dong giira Hdi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc, gém
cac ndi dung chinh sau day:

a) Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao meéi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop giira
Héi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc

- Téng Giam déc la thanh vién HDQT; tha tuc va trinh tw moi hop da duoc dé cap trong phan
triéu tap hop HPQT.

- N&i dung hop gitra Héi ddng quan tri va Téng giam dbc dwoce tich hep trong chuwong trinh hop
HDPQT.

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan trj cho Uy ban Kiém toan

- Chwong trinh, ndi dung cac cudc hop ctia HDQT phai dwoc glvi dén thanh vién UBKT (néu dwoc
moi hop) cling th&i gian gvi téi cac thanh vién HPQT.

- Cac Nghi Quyét ctia HDQT dwoc géi dén UBKT (ddng thoi véi thei diém gli Téng Gidm déc)
trong vong 7 ngay ké tlr ngay xac lap.

- Déi voi @& xuét ctia UBKT vé sé lwong thanh vién UBKT, HDQT phai phan hdi y kién bang van
ban trong thoi han 7 ngay.

- Dbi véi @& xuét lwa chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan héi y kién béng van ban trong
vong 7 ngay.

c) Théng bao nghij quyét, quyét dinh ctia Héi ddng quan tri cho Téng Giam déc
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- Déi véi cong tac td chire cude hop PHDCH thwdng nién, HDQT phai thong bao cho TGP vé
viéc phdi hop, st dung nguédn lwc trwdc it nhat la 45 ngay.

- Dbi v&i viec HPQT Gy quyén cho ngwdi quan ly tai Diéu 1& thi: (i) ndi dung nay phai dwoc thé
hién qua Nghi quyét hodc van ban Gy quyén cé da sb cac chir ky ctia thanh vién HDQT; (i) dwoc
gtri ban chinh dé&n Téng Giam Déc va théng tin dén Thu ky Céng ty va (jii) dap rng cac yéu cau
khac clia phap luat vé Gy quyén.

- Cac van dé ma HDQT phai phé duyét theo d& xuét cla Tédng Giam Déc tai Diéu |&, HDQT phai
phan hdi trong vong 7 ngay hodc mét thdi han khac do cac bén théa thuan.

d) Cac trwong hop Téng Giam dbc va Uy ban Kiém toan dé nghi triéu tap hop Hoi déng
quan tri va nhivng van dé can xin y kién Hoi ddng quan trj

- Xung dét quyén, nghia vu gitra HDQT va Téng Giam dbc

- Céc ndi dung vwot thdm quyén theo Gy quyén cla HDQT déi véi Téng Giam dbc

- Cac phat sinh trong yéu trong qua trinh thye hién cac Nghj quyét cia HDQT.

d) Bao cao cuia Téng Giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao

- Tdng Gidm dbc cé quyén quyét dinh cac bién phap vwot thAm quyén clia minh trong trwéng
hop khan cap nhw thién tai, dich hoa, hod hoan, sy ¢ bat ngé hodc mét vu viéc thudc pham vi
didu chinh clia Chinh sach quan Iy khing hodng ... nhwng phai b4o céo bang van ban cho HDQT
trong thoi gian sém nhét co thé va chiu trach nhiém trwéc HDQT va BHDCD gan nhét vé cac
quyét dinh do.

- Tdng Giam déc co quyén tir chdi thi hanh va bao lwu céc y kién clia minh dbi véi cac quyét dinh
clia HPQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hodc gay tén hai dén quyén loi cla
cb déng. Trong trwdng hop nay, Téng Giam déc phai c6 bao cao giai trinh ngay véi HDQT va
UBKT bang van ban.

- Trwdre khi thiee hién cac nhiém vu can phai co sw phé duyét ctia HPQT dwoc quy dinh tai Didu
18, Téng Giam ddc gi to trinh dén HDQT trwédc 7 ngay (khuyén khich viéc dong gtvi cho UBKT).
- Cac ndi dung quy dinh khac tai Didu 1&, Téng Gidm déc phai giti cho HDQT s&m nhét cé thé
nhwng khéng it hon 7 ngay trwéc ngay ndi dung dé phai dwoc quyét dinh.

- Péi vai viéc cho y kién vé& mirc lwong, loi ich khac cla Ngwdi quan Iy, Téng Giam déc sé g
trwde it nhét la trong vong 7 ngay.

e) Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac ctia Hi déng quan
tri d6i véi Tdng Giam déc

Céac ndi dung kiém diém viéc thuc hién nghj quyét va cac van dé Gy quyén khac clia Hoi ddng
quan tri d6i véi Tdng giam déc ludn dwoc dé cap trong chuong trinh hop HDQT.

g) Cac van dé Téng Giam déc phai bao cao, cung cap théng tin va cach thirc théng bao
cho Héi déng quan tri, Uy ban Kiém toan
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- Thanh vién Hoéi dong quan tri yéu cau cung cap cac thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
déng kinh doanh clia céng ty va cla cac don vj trong cong ty theo dung quy dinh cla phap luat.

- Trwéng céc Tiéu ban thuéc HPQT yéu clu bang van ban, thu dién t& Tdng Giam dbc phai cung
cap déi véi cac ndi dung ma Tiéu ban da théng qua. Trong trwdng hop nay, Téng Giam dbc sé
phai bdo cdo béng van ban.

h) Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giam sat gitva cac thanh vién Héi ddng quan
tri, cac thanh vién Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc theo cac nhiém vu cu thé ctia cac
thanh vién néu trén.

Gilra cac thanh vién HDQT va Téng Giam déc:

- Thanh vién Héi ddng quan tri phéi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, giam sat Téng giam déc
theo quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

- HPQT khéng dwoc thanh 1ap bd may riéng, khi can thiét HDQT sé st dung nhan sw va trang
thiét bi clia Cong ty dé& phuc vu céng viéc ciia HDQT, sau khi théng bao cho Téng Giam déc Cong
ty. Théng bao phai duwoc 1ap bang van ban va glri cho Téng Giam déc truwdce it nhat 48 gid.

- Trong truwdng hop cép thiét, vi nhitng muc dich lién quan t&i nhiém vu clia minh, cac thanh vién
HDQT c6 quyén yéu ciu Téng Giam déc, Nguwdi Quan Iy khac trong Cong ty cung cép céc théng
tin vé hoat ddng clia Céng ty nhwng phéi dwoc sy ddng y cla Chd tich HDQT. Yéu ciu phai duwgc
lap bang van ban va glri cho Téng Giam déc trude it nhéat 24 gid.

- HDQT c6 trach nhiém phan héi cac néi dung: kién nghj vé Diéu I&; Quy ché quan trj cong ty; co
cAu td chirc va sé lwong Nguwoi quan ly trong thei han 15 ngay.

- C4c ndi dung phé chuén giao dich véi Ngwdi cé lién quan hodc Giao dich trong yéu, HPQT phai
phan hdi bdng van ban trong thei han 7 ngay.

- Di v&i cac bao cao danh gia Téng Giam dbc va thanh vién B6 may quan ly, HDQT phai gl
ban dw thao dén cac déi twong tredc mét thdi gian hop ly.

- Trong trwdng hop cude hop cua HPQT c¢éd maoi thanh vién UBKT, thanh vién B6 may quan ly
ho&c bat ky cap quan Iy nao thi HDQT c6 trach nhiém glri théng bao méi hop, néi dung chuan bi
(néu co) trwdce it nhat 7 ngay (théng qua Thw ky HDQT).

- Céc ndi dung dwoc glri nhdm dé 14y y kién clia Téng Giam dbc: mirc lwong va loi ich khac cla
Ngweoi quan ly, cac ndi dung nhan sw... phai dwoc gdi trwdc it nhat la 48 gio.

- Déi v&i cac chi tiéu, si dung chi phi ciia HPQT, HDQT phai ¢é van ban thuyét minh tinh hop ly
khi glri hé so, chirng tir vé Cong ty.

Gira thanh vién UBKT va Téng Giam déc:

- Thanh vién UBKT c6 quyén yéu cau Téng Giam déc va Ngwdi quan ly khac tao diéu kién tiép
can ho so, tai liéu lién quan dén hoat déng kinh doanh clia Céng ty tai Tru s& chinh hodc noi lwu
trie ho so.

- D6i v&i hoat dong cla Téng Giam déc va Ban Giam déc diéu hanh, cin ctr vao cac bao céo

hoat déng thwérng ky va nhirng yéu cu cung cép théng tin c4 biét cila UBKT, UBKT c6 quyén dé

nghi HDQT xem xét lai cac quyét dinh clia Téng Giam déc. Trong trwdng hop cé dau higu vi
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pham phap luat, Didu |& Cong ty va cé thé gay thiét hai Ién vé vat chat, uy tin clia Cong ty, UBKT
co quyén glri thong bao dén Téng giam déc nhdm muc dich yéu ciu dirng ngay viéc thuc hién
cac quyét dinh dé. Trong vong mét (01) gidr ké tr khi gli yéu cau, UBKT phai théng bao y kién
clia UBKT vé&i cac thanh vién HPQT. Chu tich HDQT sé ra théng bao vé viéc ngirng thuwe hién
cac quyét dinh clia Téng Giam ddc.

- Béi v&i thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao céo tinh hinh kinh
doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu ciu clia UBKT phai dwoc glvi dén Cong ty trwée it nhat
48 gio.
- Déi véi viéc st dung tw van doc lap bén ngoai, UBKT phai théng tin vé pham vi, gia trj va cac
ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gid ké tir thei diém xac 1ap dich vu dé.
10.2 Quy dinh vé danh gia hang nam déi v&i hoat dong khen thwéng va ky luat déi voi
thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién Uy ban Kiém toan, Téng Giam décva cac nguwoi
diéu hanh doanh nghiép khac
a) Panh gia hoat dong
- Hoi dong quan tri:

+ HPQT thyc hién danh gia HDQT két hop véi danh gid hoat dong céac tiéu ban va danh
gia tirng thanh vién HPQT. Viéc danh gia dwoc thye hién 1 1an/nam.

+ Viéc danh gia dwoc thie hién thong qua viéc td chirc mot cude hop déc biét ciia HPQT
dé danh gia cong tac cia HDQT hoéc danh théi gian trong mét cuée hop thwdng ky dé thwc hién
viéc danh gia. Ho so danh gia sé dwoc lwu trir tai Cong ty theo ché do lwu trir thonginbdo mat.

+ Viéc danh gia hoat dong thanh vién HDQT dwec thwe hién thédng qua: % \
=
C

e Tuw danh gia b&i ban than thanh vién HBQT, va
o Danh gia kin I1&n nhau gitra cac thanh vién HDQT véi sw phbi ho'bQ:
th(r ba (cé thé Ia c6 van phap Iy). 2

l( /

+ Can cl vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va cac thanh vién cia HDQT duwoc quy
dinh tai Didu ndy, cac chuwong trinh tap huén, dao tao sé dugc té chirc hodc cung cap dé phat
trién kién thirc va ki nang cla thanh vién HPQT.

+ Céc thanh vién HDQT sé né lwc tham gia cac khda dao tao vé quan trj cong ty tai cac
co sé& dao tao dwoc Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cdng nhan va céc to chire uy tin khac.

- Téng Giam déc:

+ Tiéu ban Nhan sw va Tiéu ban Lwong thwéng xay dwng cac tiéu chudn va danh gia hoat
dong cho Téng Giam déc dwéi sw giao phé cla Hoi ddng quan tri.

+ Viéc danh gia T5ng Giam doc dwoc thwe hién theo 2 giai doan: ca nhan tw danh gia va
Hoi déng quan tri danh gia.
b) Khen thwéng

- HPQT giao Tiéu ban Lwong thwédng trach nhiém xay dung hé théng khen thudng. Viéc khen
thwdng duwoc thiwe hién dwa trén két qua danh gia hoat dong clia Quy Ché nay.

29




- Hinh thirc khen thwéng:

+ Béng tién;

+ B&ng hinh thirc phi vat chét khéac.
- Dbi véi ddi twong la thanh vién HPQT: th lac phai dwoc DPHDCP phé chuan.
- Dbi véi dbi twong 1a Téng Gidam déc, ngudn kinh phi thwéng dwoc trich tir Quy khen thwéng
phuc lgi clia Céng ty va ngudn hop phap khac, hodc sé dwoc tinh vao chi phi trudc thué theo
céc quy dinh phap luat cé lién quan. M khen thwédng: cdn clr vao tinh hinh thuc té cla tirng
nam.
c) Ky luat:
- HDQT cd trach nhiém xay dwng hé théng ky luat dwa trén tinh chét va mre d6 clia viéc vi pham.
Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chic.
- Thanh vién HDQT, Téng Giam déc khéng hoan thanh nhiém vu ctia minh so véi yéu cau véi sy
trung thue, siéng nang, cén trong va tron bd phan sé phai chju trach nhiém ca nhan vé nhirng
thiét hai do minh gay ra.
- Thanh vién HPQT, Téng Giam déc va Nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac khi thwc hién nhiém
vy ma cd hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh clia Cong ty thi tuy theo muirc &6 vi
pham ma bj xt ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
clia hé théng ky luat va quy dinh cla phap luat. Trieéng hop gay thiét hai dén loi ich ctia Céng
ty, cb déng hodc ngudi khac sé phai bdi thuwdng theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 11. Hiéu Iwc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty Céng ty cd phan Thé Gidi S bao gdm 11 didu va co hiéu lwc
thi hanh ké tir ngay 25 thang 04 nam 2025.

DOAN HONG VIET
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