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V1 13/03/2024 Ban hanh mai Huynh Vi Thién Di
PIEU1. MUC PiCH

Dé ra cac quy téc, chudn mwc dé nhan vién lam viéc tai Cong ty hiéu va tuan tha trach nhiém

bao mat thdng tin theo quy dinh ctia Cong ty va theo quy dinh phap luat.

PIEU 2.

PHAM VI AP DUNG

1. Ap dung théng nhéat trong toan Cong ty.

2. Phong Nhan sw c6 trach nhiém hwéng dan va kiém soat thue hién Quy ché nay.

PIEU 3.

GIAI THICH TU NG

1. Congty: la Cong ty C6 phan Thé Gidi S6 (DGW - Digiworld) va cac Cong ty con.

2. Cong ty con: la cac Cong ty con hodc t6 chirc khac do DGW s hiku trén 50% von gop;
ho&c c6 quyén truc tiép hodc gian tiép quyet dinh bb nhiém da sb hoac tat ca thanh vién
HDQT/ HBTV/ Téng Giam dbc/ Giam déc cla _Cong ty con; hoac co quyén chi phdi cac

hoat déng ctia Céng ty con. Cong ty con bao gdm nhwng khong gisi han:

- Cong ty TNHH M6t Thanh Vién 1 Digital Technology;

- Cobng ty Cb phan Dich vu Phat trién Thj trwérng C.L;

- Cobng ty Cb phan Viét Money.
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3.
4.

Quy ché: 1a Quy ché Bao mat théng tin nay.

Thong tin mat: |a tat ca thong tin ma Nhan vién ¢ dugc vahoac dugc tiép can trong qua
trinh lam yiéc tai Cong ty, dwoc thé hién dwéi dang van ban, biéu dd, div liéu dién t, |oi
néi hay bat ctr hinh thirc ndo khac.

Théng tin mat s& bao gdm nhuwng khéng gidi han:

Danh sach, théng tin khach hang va déi tac;

Lwong, thwdng ciia Nhan vién;

CAc tai liéu, sd sach lién quan dén tai chinh — k& toan va ngan hang;

Ké hoach kinh doanh, bao c&o hoat déng kinh doanh;

Céc y twdng, phan tich, nghién ctu, trinh bay y twéng, trao ddi cong viéc;

-~ ® a0 o ®

Thoa thuan thwong mai, hgp dng va cac van ban khac bét ké tinh trang hiéu lyc (34
hay chwa duoc ky, hay da dwgc cham dat/hady bd);

Thiét k& hé thdng, phdn mém (bao gdém tinh ndng, ma ngudn, thuat toan, co sé& div
liéu,...):

h. Tailiéu hwéng dan va céc tai liéu dwoc phd bién ndi bo;
i. Thong tin dwoc Nhan vién tao ra tlr, va/hoac lién quan dén, va/hoéac cé chira dung cac
Thoéng tin mat.

DIEU4. QUY PINH BAO MAT THONG TIN

1.

Thong tin mat |a tai san va/hodc thugc trach nhiém, quyén xt ly ctia Céng ty. Trir di¥ liéu
ca nhan cta chinh minh (nhw dwoc huwéng dan tai chinh sach lién quan cua Cong ty va
theo quy dinh phap luat), Nhan vién khéng cé quyéen sé hiru bat ky Théng tin mat nao.

Thoéng tin mat chi dwoc str dung gi¢i han cho muc dich va trong pham thwc hién céng viéc
duoc giao.

Nhan v,ién cp trach nhiém gitr bao mat moi Théng tin mat, va thwc hién cac bi@n phap can
trong tot nhat trong kha nang cho phép (nhwng khéng thap hon mirc hop ly) dé bao vé cac
Thong tin mat khéi viéc bi truy cap, bi str dung trai phép hay bi pha hoai.

Nhan vién khong dwoc sao chép, cung cap, tiét 16 hodc dé xay ra sy sao chép, cung cap,
tiet 16 bat ky phan nao cua Thong tin méat cho bat ctr ai, vi bat ky ly do nao va muc dich gi
khi khdng c6 sy dong y trwdc bang van ban ctia Cong ty, ngoai trir cac trwdng hop sau:

a. Nhan vién nhan dwoc I&nh cha Toda an c6 thAm quyén hodc theo nghia vu phap luat
phai tiét 16 Théng tin mat. Trong trwdng hop nay, Nhan vién phai ngay ap tiéec théng
béao cho Cong ty trwéc khi tiét 16 thong tin theo Iénh hodc nghia vu néi trén dé Cong ty
c6 co hdi thwe hién cac bién phap can thiét trong diéu kién phap luat cho phép dé bao
vé, gidi han viéc tiét 16 dé, hoac gidm thiéu thiét hai cia viéc tiét 16;

b. Céc Thong tin mat da dwoc Cong ty cdng bé ra céng ching.

Viéc cung cap Thong tin mat néu dwoc Cong ty cho phép phai tuan thd theo ding quy dinh
cung cap théng tin cta Cong ty.

Khi Cong ty dé nghi, Nhan vién sé ngay lap tirc hoan tré cho Céng ty hodc hay hay x6a bé
vinh vién cac toan bo va day dd Théng tin mat cling VO t4t ca tai liéu chira Théng tin mat
va bét ky ban sao chup nao tir cac tai liéu d6 (bao gébm nhwng khong gi¢i han dwéi dang
viét - ban cling va dang dién ti - ban mem) theo yéu cau cu thé clia Codng ty. Nhan vién
sé khong phuc hdi hoac ghi nhé lai hay truyén miéng nhixng Thdng tin mat da dwoc Cong
ty yéu cau tra lai, hy hodc x6a bd vinh vién.

Co quan, té chirc, c& nhan vi pham quy dinh vé bao mat théng tin tiy theo mdc d6 co thé
bi xt ly ky luat, xt¢ phat vi pham hanh chinh, x& ly hinh sy va budc béi thweng thiét hai
theo quy dinh phap luat.

Quy ché bdo mat théng tin
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PIEU 5. HIEU LUC

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va cé thé dwoc cap nhat, bd sung, ban hanh méi
phu hop theo quy dinh phap luat va hoat ddng Céng ty tai tirng thoi diém.

2. Cé&c quy dinh vé& nghfa vu bdo mat théng tin néu tai Quy ché nay van sé tiép tuc duy tri

hiéu lwc trong vong hai (02) nam ké ca khi hop déng lao dong ctia Nhan vién va Cong ty
cham dut.
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