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Pham Thij Quyét

PIEU1. MUC PIiCH
Quy dinh vé phong chdng tham nhiing, héi 16 dwoc xay dwng d& dam bao:

» Moi hoat dong kinh doanh clia Céng ty Co phan Thé Gisi S6 dwoc thyc hien mot
céach trung thye, minh bach va chuyén nghiép trong tat ca cac hoat ddng kinh doanh.

» Ngan chan hanh vi tham nhiing va héi 16 1am tdn hai danh tiéng liém chinh v& tai
chinh clia Céng ty va suy gidm moéi quan hé gitra Céng ty va khach hang, déi tac kinh
doanh va déi tht canh tranh.

> Moi nhan vién trong Céng ty d&u nhan thic duoc cac tinh huéng/ hanh vi cb thé bi
xem xét 1a tham nhiing va héi 16 gay anh hwéng Céng ty khi nhan vién dai dién cho
Cong ty nhan qua, tédng qua va chiéu dai khach.

PIEU 2. PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay dwoc ap dung cho toan thé nhan vién Céng ty va cac Céng ty con.
PIEU 3. GIAI THICH TU NGUr

1. Cong ty: 1a Cong ty Cd phan Thé Gidi S6

2. Nhan vién: [a Can b nhan vién Cong ty
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DIEU 4. XAC DINH HANH VI THAM NHUNG, HOI LO

1. H6i 16: La hanh vi trye tiép/ gian tiép dé nghi/ hira hen/ dwa hoac doil ddng ¥ nhan/
nhan bt ky qua tang hodc chiéu dai v&i muc dich gay anh hudng dén mét quyét dinh
nao doé cltia ngwdi nhan nham dat dwoc cac lgi ich tai chinh hodc cac loi thé, loi ich khac
anh hudng dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Céc trwdng ho'p sau day khong phai 12 héi 16:

« Trwdng hop nhan qua:

Nhan vién Cong ty dwoce ting qua ky niém cé tinh d&c trieng nhan dip 1& hdi hoc sw
kién dac biét; tang qua tri an khach hang, tién Il xi (vé&i gia tri khéng dang ké) dip 1&
Tét, chiéu d&i, nhan qua téng théng thudng va ding mic, cy thé:

v Gi4 tri mbi qua t&ng hodc 01 (mdt) lan chiéu dai/ 01 nguwei khdng vuet qua

5.000.000 VND.

v Viéc chiéu dai tang qua phai dam bao khong nham muc dich gay anh hwdng dén
mét quyét dinh ndo d6 clia ngudi nhan nhdm dat dwoc céc loi ich tai chinh hodc
céc loi thé, Igi ich khac.

Nhan vién Céng ty dwoc cung cip cdng cu, ngudn lwc nhdm hd tro gidi quyét cong
viéc hiéu qua hon, nhanh chéng hon — véi muc dich duy nhét 14 hiéu qua cong viéc.
Nhan vién Cong ty thu phi clia bén thi 3 (c6 day di héa don, chirng tir hop phép) dé

cung cap thém céc dich vu tién ich nhdm hd tro gidi quyét céc cong viéc hiéu qua
hon, nhanh chéng hon.

4 Trwéng hop cho, bidu, ting:

Nhan vién Céng ty phai tra thém phuy phi (cé day da héa don, ching tir va phai dwgc
cap c6 thAm quyén phé duyét) d& cong viéc duoc tién hanh nhanh hon, hiéu qua
hon.

Nhan vién Céng ty ting qua theo Quy dinh vé cho, biéu, ting hang héa clia Céng
ty va phai ddm bao myc dich viéc cho biéu tang theo Quy dinh nay Ia khéng gay anh
hwéng tréi phép luat dén mét quyét dinh nao dé clia ngwdi nhan nhdm dat dwoc cac
loi ich tai chinh hodc cac lgi thz, lori ich khac.

2. Tham nhiing: 1& c4c hanh vi nhdm phuc vu lgi ich ca nhan vé tién bac, tai san hosc
nhirng khoan Igi fch khac, cu thé nhu sau:

Tham 6 tai san.
Nhan hoi 16.

‘Lam quy&n chiém doat tai san clia Cong ty

Loi dung chire vy, quyén han trong khi thi hanh nhiém vy.

Lam quy&n trong khi thi hanh nhiém vu.

Lgi dyung chirc vy, quyén han gay anh hwéng véi ngudi khac dé truc loi.
Gia mao trong céng tac

Bua héi 16, moéi gidi héi 16 dwoc thye hién b&i ngudi cd chire vy, quyén han dé giai
quyét cdng viéc.
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Loi dung chirc vy, quyén han s dung trai phép tai san ciia Cong ty.

Cac bén lién quan ctia Céng ty: cé thé 1a mot cac nhan hodc mét td chire, cy thé nhw

sau:

Ngan hang, cac Hang san xuét, cac Nha cung cép dich vy, hang héa cho Céng ty.

Pai ly, khach hang hodc nhitng don vi ban san pham, hang hoéa, cung cép dich vy
cla Cong ty hodc dwéi danh nghia ciia Céng ty.

Cé4c (rng vién tuyén dung ctia Céng ty.
Céc nha dau tw, ddi tac clia Cong ty (bao gdm nhan vién va cac ca nhan 1a dai dién

lam viéc theo Gy quyén/ chi dinh cla cac déi tac nay) trong qué trinh dam phan sap
nhap, lién doanh, lién két...

Nhan vién, déi tac tw van vién, td chirc thire hién dich vu thué ngoai va cac chi nhanh
clia Cong ty.

Co quan quan ly nha nudéc tai dja phirong ma nhirng quyét dinh cla nhitng co quan
nay c6 thé dnh hudng dén tinh hinh hoat déng kinh doanh cta Céng ty. Vi dy: Céac
co quan phu trach gidi quyét, phuc dap, phé duyét cac van d& vé phap ly, thué cho
Céng ty nhw co quan Thug, B§ Tai Chinh...

4, Nhikng vij tri 1am viéc cé nguy co’ vé héi 16:

Mot sb vi tri cong tac co nguy co vé hdi 16 cao. Dwéi day 1a mot sé tinh hubdng ma cong
viéc clia nhan vién Céng ty c6 nguy co vé héi 16 cao:

Nhéan vién cé quyén phé duyét cac hop ddng cho nha cung cép hang héa, dich vu.

Nhan vién gitr vj tri 18 ngudi kidm tra, kidm soat, giam séat trong cac quy trinh hoat
déng, cac céng viéc hang ngay clia Cong ty.

Nhan vién cé co hdi tiép xuc trwe tiép véi khach hang.
Nhan vién tham gia vao qua trinh mua ban, sap nhap lai cac Cong ty khac.

Nhéan vién cé tham gia vao qua trinh thanh Iap cac t6 chlrc lién doanh, lién két kinh
doanh.

- Nhan vién cé thé tiép can dén céc théng tin nhay cdm vé gia cb phiéu.

Nhan vién cé co hoi tiép can dén cac ngudn quy.
Nhan vién tham gia vao qua trinh lam viéc, ddm phan véi cac co quan Nha nwéc.

PIEU5. QUY BINH CHUNG:

1. Céng ty cAm tuyét déi cac hanh vi tham nhang, dwa hodc nhan héi 16 vi bat ky myc dich
gi, bang tién theo Didu 4 cia Quy dinh nay hodc dwdi moi hinh thirc khéc voi Cac bén
lien quan cua Cong ty:

Nhan vién C6ng ty khong dwoc nhan cac khoan tién mat/ cac vat pham cé thé quy
ddi thanh tién nhw phiéu qua téng, hodc cac biva tiéc chiéu déi qua sang trong cb gia
trj trén 5.000.000 VND tlr Cac bén lién quan cta Céng ty lam cla riéng.

Nhan vién Cong ty khéng dwoc nhan cac hang héa, dich vy dwoc cung cap khong
theo cac nguyén tac thuong mai théng thudng tir Cac bén lién quan ctia Céng ty
(Vi dy: Chi thau ddng y stra chia, nang cap lai can ho clia nhan vién Cong ty véi gia
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wu dai dac biét hodc taing cho nhan vién nhitng chuyén du lich ra nuéc ngoai dé ddi
lai Chti thAu s& théng thau d& nhan dwoc hop dong I6n tir Céng ty).

- Nhan vién Cong ty khong dwoc nhan cac chuyén di/ huén luyén/ sy kién truyén thong
khéng nham muc dich Cong vy tir Cac bén lién quan cua Cdng ty.

- Nhan vién Cong ty khong duwegc dwa h6j 16 cho bat ky c4 nhan ho&c Céng ty nao Ia
Cac bén lién quan ctia Cong ty d& nhdm muyc dich ¢é dwoc hodc duy tri duwgc mét
giao djch kinh doanh.

- Nhan vién Céng ty khéng dwoc dua ra cac Ii ich va dwa héi 16 lién quan dén cac
hop ddng, cac géi thau va céc cude dau gia cong khai nhdm gay anh hwdng dén Cac
bén lién quan ciia Céng ty.

Trong trwdng hop nhan vién Céng ty da nhan tr Cac bén lién quan cua Cdng ty qua
tang la hang hoa, dich vy, thw mai tham gia cac chuyén di/ huén luyén/ sy kién truyén
théng, cac khodn tién mat/ cac vat phdm cé thé quy ddi thanh tién nhw phiéu qua ting cé
gié tri trén 5.000.000 VND thi nhan vién d6 phai khai bao v&i cép trén quan ly true tiép
va Trwdng phong Hanh Chinh; Tredng phong Nhan sy, ddng théi phai nép lai cho Cong
ty tAt ca cac qua ma nhan vién dé da nhan dé tién hanh phan bd theo quy dinh.

Trong trwéng hop nhan vién Cong ty da nhan chiéu dai bang nhirng bira tiéc sang trong
co gia tri trén 5.000.000 VND khi dang giao dich céng tac thwc hién cac cong viéc mang
tinh chat dac biét nhay cdm c6 nguy co vé héi 19 thi nhan vién dwgc moi phai khai bao
v&i Trwdng phong Hanh chinh va chibng minh véi cip trén quan ly trie tiép rang nhivng
bira tiéc sang trong d6 khéng gay anh hwdng dén mét quyét dinh nao dé cia ngwdi nhan
trong qua trinh thurc hién cong viéc dé cap trén phé duyét.

PIEU6. CAC RANG BUQC PHAP LY:

18

5.

BO phan Phéap Iy va bd phan st dung phai ddm bdo tat ca cac Hop ddng kinh té, cac
Bién ban thoa thuan v&i “Cac bén lién quan ciia Cong ty” phai cé didu khodn “chéng hdi
1§ va tham nhiing”.

D6i véi truéng hop “Céc bén lién quan clia Céng ty” 14 nhan vién cla Coéng ty, ngoai
digu khodn riéng vé chdng héi 16 va tham nhiing, ban hop ddng phai c6 thém yéu cau
tuan tha véi toan bd cac Chinh sach va Quy dinh clia Céng ty, bao gdm ca Quy dinh vé
phong chéng tham nhiing va héi 16; viéc khong tuan thi cé thé dan dén céc hinh thirc ky
luat thich dang. Ngoai ra bd phan tuyén dyung phai d&m bao quy trinh tuyén dung va kiém
tra phai tuan thi Quy dinh v& phong chéng tham nhiing, héi 16.

B6 phan st dung phai ra soét lai va 1ap danh sach cac hop ddng kinh té khéng cé Pidu
khoan phong chong tham nhiing va héi 16. Viéc kidm tra, ra soat va lap danh sach nhw
vay phai dwoc thire hién hang Quy.

Hang Quy, bé phan Phap ly phai thu thap danh sach cac hop ddng khéng cé didu khoan
phang chéng tham nhiing, héi 16 tir cac bd phan khac dé tién hanh danh gia rdi ro vé
tham nhiing hoi 16 c6 thé xay ra khi thue hién cac hop ddng nay dé bao céo Ién Ban
Téng Giam dbc dé xin y kién vé mure dé rii ro va phwong hwéng x 1y.

Bo phan s dung phai cp nhat hang Quy danh sach cac khoadn thanh toan, chi trd cho
céc hop ddng khéng cé digu khodn phang chéng rii ro héi 16.

DPIEU7. KIEM SOAT VA PHONG CHONG THAM NHUNG, HOI LO

1.

B6 phan Hanh chinh sé tién hanh kiém tra ngdu nhién viéc khai bao qua tang/ chiéu dai
dya trén cac quy dinh sau:
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- Kidm tra ban chét qua tang/ chiéu dai d& dadm bdo viéc tuan th( cac quy dinh vé
phang chdng tham nhiing hdi 16 ctia Cong ty.

- Kiém tra viéc phé duyét cac khoang qua tang/ chiéu dai ma nhan vién nhan dwoc.

- Kiém tra ngudi nhan: xac dinh vj tri céng tac va tinh chét cong viéc clia ngwdi nhan
tai thoi diém nhan qua dé& dam bao khéng c6 rii ro vé tham nhiing, héi 16.

2. Trach nhiém clia nhan vién Cong ty: TAt cd cac nhan vién Céng ty bat budc phai hoan
thanh:

- Budi hwéng dan hdi nhap danh cho Nhan vién méi trong vong 2 thang dau lam viéc,
va phai hoan tat khai b4o theo Quy dinh phong chéng tham nhiing, hoi 1§ trong vong
2 tudn lam viéc dAu tién.

- Nhan vién méi dwoc tuyén dung/ thuyén chuyén cong téc vao cac vij tri, cac by phan
cé nguy co cao vé tham nhiing, héi 16 thi Treéng BO phan phdi huén luyén bd sung
Quy dinh v& phong chéng tham nhiing, héi 16 trong pham vi cong viéc cla ho.

- Hoan thanh c&c Chuong trinh huén luyén hang ndm do Céng ty té chirc dé dam bao
am hiéu thdu dao cac chinh sach va yéu cdu dé ra.

- Né&u phat hién ra bét ct nguy co nao lién quan dén tham nhiing, héi 16 (bao gdm ca
hoat @éng lai qua trong qué trinh thu mua), nhan vién cé trach nhiém bao cao ngay
dén: Trwdng phong Nhan s, Tredng phong Hanh chinh va Trwéng Bo phan Phép ly

PIEUS. XU LY VIPHAM

- Céc nhan vién trye tiép thye hién hanh vi tham nhiing va nhirng nguoi théng ddng/
bao che/ xti giuc néu bj phat hién véi dly @G bang chirng rd rang sé bj sa thai ngay
lap tirc va bi ghi vao danh sach den trong hd so nhan sy clia Cong ty va sé khong
dwoc tuyén dung trd lai Céng ty hodc thuyén chuyé&n sang cac vi tri khac.

- Cac nhan vién gian tiép tao diéu kién hodc khéng lam tron trach nhiém ctia minh nhw
buéng 16ng quan ly, kiém soat 1dng 1éo hoac biét nhirng lam ngo hodc khéng té cao
dé hanh vi tham nhiing dién ra sé& bj x( Iy ky luat theo cac hinh thyc ky luat da dwoc
quy dinh trong Néi quy lao dng ctia Céng ty.

DPIEU 9. HIEU LYC
Quy dinh nay c6 Hiéu lwc ké tir ngay ky duyét ban hanh
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