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1. MUC PICH:

Quy dinh vé mau thuan quyén loi dwoc xay dwng d& dam bao:

» Moi hoat dong kinh doanh cla Dlglworld (“Cong ty”) dwoc thwe hién mét cach trung thue,
dwoc kiém soat chat ché tranh that thoat vé tai chinh, tai nguyén va anh hwéng dén danh
tiéng clia D|g|world

» Moi nhan vnen trong Céng ty déu nhan thirc dwoc day du cac tinh hubng cé thé bi xem la gay
mau thuan vé& quyén loi khi nhan vién lam viéc trong tinh trang c6 mau thuan vé quyen loi.

» Nhan vién sé khong dwoc lam nhwng viéc mau thuan véi loi ich clia Cong ty hodc bat ci
diéu gl c6 thé gay mau thuan quyen lgi v&i Cong ty

> Céac mdi quan hé cé thé dan dén mau thuan quyen loi trong Cobng ty dwoc theo dbi va cap
nhét dinh ky. T d6 cac rdi ro tiém an dwoc kiém soat va phong ngura.

2. PHAM VI AP DUNG: Quy dinh nay dwoc ap dung dbi vai tt ca nhan vién Digiworld & tat ca cac
cap.
3. DINH NGHIA THUAT NGU:

3.1 Méau thuén vé quyén loi:

v Sw mau thuan quyén loi phat sinh khi cac loi ich riéng clia mét nhan vién xung dét hodc
mau thuan v&i lgi ich clia Cong ty. Loi ich ca nhan bao gdm loi ich tai chinh va quyén loi
ca nhan cda nhan vién va nhL'Png ngwdi than clia ho. Cac mébi quan hé bao gdm cac
thanh vién gia dlnh ngum than va nhirng ngwei ban than.

v' Mau thuan quyen Igi xuat hién khi mét nhan vién cua Dlglworld céd quyen lgi cd nhan nao

dé anh hwong dén tinh khach quan, ddc lap trong cac quyét dinh cla nhan vién do lién

quan dén cong viéc, Vi du: Anh (chi) dang lam viéc tai phong Cung trng vat tw va co
quyeén lya chon nha cung cép cho DIgIWOI’|d ma ban than anh (ch|) ho&c béat ky thanh
vién nao trong gia dinh hodc ban bé than thiét ctia anh (chi) cé6 quyén lgi tai chinh truc
tiép tlr don vi cung cap hang hoéa/dich vu cho Cong ty...

v' Néu mét nhan vién ddng thdi lam viéc cho cac cong ty khac ngoai D|g|world ma cac cong
ty nay cé kha nang tré thanh/ hoac la d6i thi canh tranh tryc tiép hodc gian tiép cua
DIgIWOI'|d hoac c6 thé 1a nha cung cép céc dich vu hang hda cho Digiworld, thl tuy thuoc
vao vj tri ctia nhan vién d6 ma viéc lam thém nay cé thé tao ra mau thuan vé quyén loi
v&i Digiworld thi nhan vién dé phai khai bao ddy dd va chi tiét vé viéc [am thém nay va
phai dwoc clp trén clia nhan vién nay va Trwdng bd phan Nhan sy phé duyét, ddng thoi
nhan vién phai ky chap thuan tuan tha cac quy dinh c6 lién quan dén viéc lam nay va
thdng bao cho bén tuyén dung clia Cong ty kia réng ban than nhan vién nay dang lam
viéc cho Digiworld.




3.2 Cac tinh huéng méu thun quyén loi bao gém:

v Nhan vién Digiworld ho&c bat ky thanh vién nao trong gia dinh ctia nhan vién Digiworld
ho#c ban bé than thiét ciia nhan vién d6 c6 quyén loi tai chinh trc tiép tlr cac nha cung
chp hang héa, dich vu cho Digiworld.

v Nhan vién Digiworld hodc b4t ky thanh vién nao trong gia dinh ctia nhan vién Digiworld
ho#c ban bé than thiét cia nhan vién d6 c6 quy2n |gi tai chinh tric tiép tir cac nha cung
chp dwoc Iwa chon dé tham gia d4u thau cung cAp hang hoa, dich vu cho Digiworld.

v Nhan vién Digiworld cé quyén loi tai chinh I&n (c tinh chét trong yéu) trong cac Cong ty
1a cac déi thil canh tranh truc tiép ctia Digiworld.

v Cac nhan vién chinh thirc hodc cac (bng vién tuyén dung dang duoc phdng van cé méi
quan hé mat thiét (Vi du: la ngwdi yéu, 1a ban than, la vo chdng, b6 me, anh chj em, ba
con ho hang...) ndm gilr cac vi tri/ hodc dwoc tuyén dung vao cac vi tri co chirc nang
kidm soat déi lap trong cac quy trinh kiém soat duoc thiét 1ap va phan quyén dé kiém
soat chéo 1an nhau dé& han ché rii ro cho Digiworld.

v M6t nhan vién ddng thoi la nhén vién clia Digiworld déng thoi la:

+ Péitac tw van/ Freelancer cho cac cong ty khac ngoai Digiworld ma cac cong ty
nay cé kha nang tré thanh/ hodc la d4i tha canh tranh truc tiép hodc gian tiép
cua Digiworld hodc co thé la nha cung cép cac dich vu hang hoa cho Digiworld

+ Nhan vién ctia cdng ty khac va cac to chirc khac ma trwe tiép hodc gian tiép co
lien quan d@én hoat déng kinh doanh cta Digiworld; c6 kha nang tré thanh/ hoac
I3 46i tha canh tranh truc tiép hodc gian tiép ca Digiworld hodc c6 thé la nha
cung cap céc dich vu hang hoéa cho Digiworld.

+ Co cb phan/ s& htru mot doanh nghiép khac c6 kha nang tré thanh/ hoac & dobi
tha canh tranh truc tiép hoac gian tiép cta Digiworld hodc co thé la nha cung cap
cac dich vu hang héa cho Digiworld

v Nhan vién Digiworld gitr vai tro tw van vién, nha thau tw van cho Digiworld trong viéc giao
két hop ddng kinh té véi mdt bén thir 3 ma nhén vién d6 dang cung ltc lam viéc cho bén

: th& 3 d6 hoac lam dai dién cua bén thir 3 do.
4. CAC QUY DPINH CAN BAN ===
D& han ché téi da cac rUi ro lién quan dén Mau thuan quyén lgi: 2881745

> Nhan vién phai tranh bat ci tinh huéng va / hodc bt ky kha nang tiém &n no co thé dan NG TY
3 PHAN

dén mau thudn quyén loi. Khéng tuan thi quy dinh nay sé dan dén kha nang bi chi trich do
thién vi, lam dung quyén han ho&c thém chi cao budc tham nhiing. R
> Khi mét nhan vién cé nguy co mau thudn quyén loi véi Cong ty, thi nhan vién dé nén céng £ GIOLS

b day du lgi ich cla minh vei Cong ty thong qua ngwdi quan ly tryc tiép bang cach gui

“Khai bao mau thuin quyén lgi". Phong quan ly nhan sw sé lu gitr mdt ban sao ciathdng - 70D O

tin nay.

> Digiworld nghiém c&m viéc cac nhan vién c6 méi quan hé mat thiét (Vi du: la nguoi yéu, 1a
ban than, 1a vo chdng, bé me, anh chi em, ba con ho hang...) nam gitr cac vi tri cé chire
nang kiém soat déi lap trong cac quy trinh kiém soat dwoc thiét 1ap va phan quyén dé kiém
soat chéo 1&n nhau dé han ché rii ro cho Digiworld. Bat ky nhan vién nao roi vao tinh trang
mau thudn nay thi phai lap tire thong tin dén Trwdng bd phan cta minh va Trwdng phong

Nhan sw @& tim hwéng gidi quyét (nghi viéc hodc didu chuyén cong tac sang vi tri khac). Bo

phan tuyén dung cta Phong Nhan s khi phat hién cac (ng vién dang trong qua trinh phéng

van c6 kha nang roi vao tinh trang mau thuan nay thi 1ap tlrc phai nging tuyén dung rng
vién nay.

> Dbi v6i trwong hop nhan vién Digiworld déng thoi lam tir 02 Cong ty tr& 1&n cing mét luc thi
nhan vién dé phai:

. Khai bao day dd chi tiét v& cong viéc ctia minh & Céng ty khac voi Trwdng bd phan cla
minh va Trwdng b phan Nhan sw d& xin cac Trwdng bd phan phé duyét.

- Théng bao béng van ban cho cac cong ty con lai clia nhén vién d6 biét 1a nhan vién doé
dang lam viéc tai Digiworld.

» Cac Trudng bd phan phai:

- Ra soat lai toan bd cac vi tri trong bd phan minh hang nam dé dam bao khong cé tinh
trang Mau thudn vé quyén lgi gay rui ro ddi voi hoat dong kiém soat clia bé phan minh.
Trwdng hop céd phat sinh mau thudn quyén loi trong bo phan minh thi Trwdng bd phan
phai tham vén véi Trwdng bo phan nhan sw d& dwa ra hwéng gidi quyét phu hop va
nhanh chéng
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- Ghi cht rd rang trong “Khai bao mau thuan quyén lgi" gli triec tiép cho bd phan nhan
sy
» Céc trwdng hop nhan vién lam viéc trong tinh trang mau thun vé quyén lgi nhwng nhan
vién d6 khong thé thoat ra khdi tinh trang vé mau thudn quyén loi vi nhirng ly do dac biét
anh hwéng téi hoat ddng kinh doanh cua Digiworld thi nhan vién d6 phai xin phé duyét dac
biét ciia Ban Tng Giam Déc (Lwu ¥: phai dwoc sw phé duyét cla Trwdng bd phan cla nhan
vién dé va Trwdng bd phan Nhan sy trwéc khi trinh Ban Téng Giam Déc phé duyét)
> Quy trinh Khai bao Mau thuin quyén loi va Viéc khai bdo nén duoc thwe hién:
+ Dbivoi nhan vién moi: Khi méi vao céng ty, nhan vién méi phai thye hién “Khai bao
mau thuan quyén loi"
+ Quy trinh kiém soat:
~ Moi nhan vién co trach nhiém khai bao v& mau thu&in quyén loi gi cho Bo phan
Nhan sw Téng hop.
- B0 phan Nhan sy sé téng hop dé béo céo cho Ban Téng Giam Déc va xin phé
duyét phwong hwéng gidi quyét cac truedng hop dac biet c6 Mau thuan quyén loi.
- B® phan Kiém toan ndi bé cung voi B6 phan phap Iy sé thwe hién viéc ra soat kiém
tra hang nam.
» X ly vi pham: Céc vi pham trong Quy dinh nay sé bi x( Iy theo Noi quy Lao dong clia
Digiworld
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