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1. MUC DIiCH:

Quy dinh v& phong chéng tham nhiing, héi 16 duoc xay dyng dé dam bao:

» Moi hoat ddng kinh doanh cla Digiworld (“Cong ty”) dwec thire hién mét cach trung thuee, co
dao dirc va chuyén nghiép, bao vé danh tiéng liém chinh vé tai chinh cho Digiworld.

> Moi nhan vién trong Cong ty d&u nhan thirc dwoc day di cac tinh hubng c6 thé bi xem la gay
anh hwdng dén vi tri cong tac cla nhan vién khi nhan vién dai dién cho Cong ty nhan qua,
tang qua va chiéu dai khach.

> Moi nhan vién Digiworld phai thé hién tinh liém chinh khi thirc hién bt ky giao dich nao, cling
nhw nhan thire dwoc cac hinh thiee héi 16 dé& ngan ngira va tranh vi pham.

2 PI;IAM VI AP DUNG: Quy dinh nay dwoc ap dung dbi v&i tht ca nhan vién Digiworld & tat ca cac
cap.
3. DINH NGHIA THUAT NGU:

3.1 Héi 16: 13 hanh vi truc tiép/gian tiép d& nghi/hira hen/dwa hoac doi/déng ¥ nhan/nhan bat
ky qua téng hodc chiéu dai nao nhdm muc dich gay anh huéng dén mét quyét dinh nao do
clia ngwdi nhan nham dat dwoc céc loi ich tai chinh hodc cac loi thé, loi ich khac anh hwéng
dén hoat dong kinh doanh ctia Digiworld.

» Cac trwdng hop sau day khong phai 1a héi 16:
4+ Trwong hop nhan qua:

- Nhan vién Digiworld dwoc tdng qua ky niém mang tinh ddc trweng nhan dip 1& hoi
hodc sw kién dac biét; tang qua tri an khach hang, tién Ii xi (v&i gia tri khong dang
k&) dip 1& Tét, chiéu dai, nhan qua téing théng thwong va dung mure, cu thé:

+ Gia tri mdi qua tang hodc 01 (mét) I&n chiéu dai/01 ngwdi khéng vwot qua
5,000,000 VND

+ Viéc chiéu dai, ting qua phai dam bao khéng nhdm muc dich gay anh hwéng
dén mét quyét dinh nao d6 clia nguwdi nhan nhdm dat dwoc cac loi ich tai chinh
hodc cac loi thé, loi ich khac.

- Nhan vién Digiworld dwoc cung cp céng cu, ngudn lyc nhdm hd tro gidi quyét
cong viéc hiéu qua hon, nhanh chéng hon — véi muc dich duy nhét 1a hiéu qua
cbng viéc.

- Nhan vién Digiworld thu phi cta bén thir 3 (c6 day dd hoéa don, chirng tr hop
phap) d& cung cAp thém cac dich vu tién ich nhdm hé tro gidi quyét cong viéc higu
qua hon, nhanh chéng hon.
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4 Trwdng hop cho, biéu, ting:

Nhan VIen Dlglworld phal tra thém phuy phl (c6 @ay dd hoéa don, chirng tr va phai
dwoc cap cb thdm quyén phé duyét) d& cong viéc dwoc tién hanh nhanh hon,
hiéu qua hon.

Nhan vién Digiworld tdng qua theo Quy dinh vé Cho, Biéu, Tang Hang Héa cua
Digiworld nhwng phai d@m bao muc dich thye hlen viéc cho biéu tang theo Quy
dinh nay la khéng gay anh hwdéng trai phap luat dén mot quyet dinh nao d6 cla
ngwdi nhan nham dat dwoc cac loi ich tai chinh hodc cac Ioi thé, Ioi ich khac.

3.2 Tham nhiing: la cac hanh vi nham phuc vu Igi ich c& nhan vé tién bac, tai san hodc nhirng
khoan lgi ich khac, cu thé:

Tham 6 tai san.

Nhan héi 1.

Lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san.

Lei dung chirc vy, quyén han trong khi thi hanh nhiém vu.

Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu.

Loi dung chirc vy, quyén han gay anh hudng véi ngudi khac dé truc loi.

Gid mao trong cong tac.

Buwa héi 16, mai gi¢i héi 16 dwoc thie hién bai ngudi ¢ chirc vu, quyén han dé giai
quyét cong viéc.

Loi dung chtre vy, quyén han sir dung trai phép tai san ctia Cong ty.

Nhiing nhiéu.

Khéng thwe hién nhiém vu.

Loi dung chirc vuy, quyén han dé bao che cho ngwei c6 hanh vi vi pham; can tré,
can thiép trai phép vao viéc kiém tra, thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t6, xét xc,
thi hanh an ky luat.

3.3 Cac bén lién quan cua Digiworld: c6 thé Ia mét ca nhan hodc mét td chire, cu thé nhw

sau:

Ngan hang, cac Hang san xuét, Cac nha cung cép dich vy, hang héa cho Digiworld.
Dai ly, khach hang hodc nhirng don vi ban san phdm, hang héa, cung cép dich vu
ctia Digiworld hodc dwéi danh nghia cla Digiworld.

Cac (rng vién tuyén dung cla Digiworld

Cac nha dau tw, cac dbi tac cha Digiworld (bao gdm ca cac nhan vién, va cac ca
nhan la dai dién lam viéc theo Uy quyén/chi dinh cho cac di tac nay) trong qua trinh
dam phan sap nhap, lién doanh, lién két...

Nhan vién, ddi tac, tw van vién, td chirc thue hién dich vu thué ngoai va cac chi
nhanh cua Digiworld

Co quan quan ly nha nwéc tai dia phwong ma nhirng quyét dinh clia nhirng co quan
nay c6 thé anh hucng @én tinh hinh hoat déng kinh doanh clia DGW Vi du: Cac co
quan phu trach giai quyét, phuc dap, phé duyét cac van dé& v& phap ly, thué cho
Digiworld nhw co' quan Thué, Bo Tai Chinh...

3.4 Nhikng vi tri lam viéc cé nguy co vé héi 16:

Mbt s6 vi tri cong tac cé nguy co vé& héi 16 cao. Duwdi day la mot sb tinh huéng ma cong viéc
cua nhan vién Digiworld cé nguy co vé héi 6 cao:

Nhan vién Digiworld c6 quyén phé duyét cac hop ddng cho cac nha cung cép hang
hoa, dich vu

Nhan vién Digworld gilr vi tri 1& ngwdi kiém tra, kiém soat, giam sat trong cac quy
trinh hoat déng, cac céng viéc hang ngay cua Digiworld.

Nhan vién Digiworld tham gia vao qua trinh mua ban, sap nhap lai cac Cong ty khac
Nhan vién Digiworld cé co héi tiép xuc trwe tiép véi khach hang

Nhan vién Digiworld c6 tham gia vao qué trinh thanh 1ap cac td chirc lién doanh, lién
két kinh doanh

Nhan vién Digiworld c6 thé tiép can dén cac thong tin nhay cam vé gia cb phiéu
Nhan vién Digiworld c6 co héi tiép can dén cac ngudn quy

Nhén vién Digiworld tham gia vao qua trinh lam viéc, dam phan véi cac vién chirc
Nha nwéc hoac co quan Nha nwéec.
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4. CAC QUY PINH CAN BAN:

>

>

>

Digworld c&m tuyét déi cac hanh vi tham nhiing, dwa hodc nhan héi I6 vi bt ky muc
dich gi, bang tién hodc dwdi moi hinh thire khac v¢i Cac bén lién quan cia Digiworld.

Trong thoi gian céng tac tai Digiworld:

- Nhan vién Digiworld khéng dwoc nhan cac khoan tidn mat/cac vat pham co thé quy
dbi thanh tién nhw phiéu qua tdng, hodc cac bira tiéc chiéu dai qua sang trong co
gia tri trén 5.000.000 VND tir Cac bén lién quan cua Digiworld 1am cla riéng.

- Nhan vién Digiworld khéng dwoc nhéan cac hang héa, dich vu dwoc cung cép khong
theo cac nguyén tac thwong mai théng thwdng tir Cac bén lién quan cua Digiworld
(Vidy: Ch thau ddng y stra chira, nang cAp lai cin hé cha nhan vién Digiworld v&i
gia Lru dai ddc biét hoac taing cho nhan vién nhiing chuyén du lich ra nwéc ngoai dé
d6i lai Cha thau sé thang thau dé& nhan duwoc nhirng hop déng Ién tir Digiworld)

- Nhan vién Digiworld khéng duwoc nhan cac céc chuyén dithuén luyén/sy kién truyén
théng khéng nhdm muc dich Cbng vu tir Cac bén lién quan caa Digiworld;

- Nhan vién Digiworld khéng dwoc dwa héi 16 cho bat ky ca nhan ho&c Céng ty nao la
Cac bén lién quan cua Digiworld d& nhdm muc dich c6 dwoc hodc duy tri dwoc
mét giao dich kinh doanh.

- Nhan vién Digiworld khéng dwoc dwa ra cac loi ich va dwa héi 19 lién quan dén cac
hop déng, cac géi thdu va cac cude dau gia céng khai nham gay anh hwéng dén
Cac bén lién quan caa Digiworld.

Trong trwdng hop nhan vién Digiworld da nhén tr Cac bén lién quan cua Digiworld
qua tang la hang héa, dich vy, thw méi tham dy cac chuyén dithuin luyén/si kién truyén
thong, cac khoan tién mat/cac vat phadm co thé quy ddi thanh tidn nhu phiéu qua ting
CO gia tri trén 5,000,000 VND thi Nhan vién dé phai khai bao v&i Quan Iy truc tiép va
Trwdng phong Hanh chinh Nhan sy, ddng thei phai nép lai cho Digiworld tat ca cac qua
ma nhan vién d6 da nhan dé tién hanh phan bd theo quy dinh.
Trong trwéng hop nhan vién Digiworld da nhan chiéu dai bang nhirng bira tiéc qua sang
trong c6 gia trj trén 5,000,000 VND khi dang giao dich céng tac, thuc hién cac cong viéc
mang tinh chét dac biét nhay cam cé nguy co vé héi 16 thi Nhan vién dwoc moi phai
khai bao v&i Trwdng phong Hanh chinh Nhan Sw va chirng minh voi cép trén quan ly
truee tiép rang nhitng bira tiéc sang trong d6 khong gy anh hwéng dén mét quyét dinh
nao do6 cla nguwdi nhan trong qua trinh thire hién cong viéc dé cép trén phé duyét.

D6i véi cac hanh vi tham nhiing:

- Céc nhan vién truc tiép thyc hién hanh vi tham nhiing va nhirng ngwoi théng
dong/bao che/xui giuc néu bj phat hién véi day du bang chirng r6 rang sé bi sa thai
ngay lap ttre va bj ghi vao danh sach den trong hé so nhan sv cla Digiworld va sé
khéng dworc tuyén dung tré lai Digiworld hosic thuyén chuyén sang cac vij tri khac.

- Cdc nhén vién gién tiép tao diéu kién hosdc khong Iam tron trach nhiém clGia minh
nhw budng 16ng quan ly, kiém soat 16ng 180 hoac biét nhwng lam ngo hodc khong té

céo dé hanh vi tham nhiing dién ra sé bj xtr ly ky luét theo cac hinh thirc ky luat da
‘dwoc quy dinh trong Noi quy lao déng cta Digiworld.

5. Quy dinh vé phan b qua ting do nhan vién Digiworld ndp vé Céng ty:
5.1 Nguyén tic phan bb qua ting: Qua tang do nhén vién Digiworld nhap vé sé& do b phan

Hanh chinh tiép nhan va quan Iy. Sé qua tang nay sé duwoc phan bé theo nguyén tic:

- Céng bang
- Khich I&, ddng vién
- Dung nguwei, dung viéc

5.2 Thi ty wu tién khi phan bé qua ting:

- Uutién sé 1 (Danh cho b6 phan nhan dwoc qua tang) 1a cho cac ca nhan (cung bo
phan v&i nhan vién nép lai qua cho Digiworld) c6 thanh tich cao trong céng viéc
déng gép nhiéu nhét cho bd phan nhung chua dwoc tang qua hoac sb 1an nhan
dwoc qua it. (Béi twong dwoc xét duyét phan bd qua tang bao gdm ca nhan vién
nop lai qua cho Digiworld néu nhan vién nay da didu kién dwoc nhan qua)

- Uutién s6 2 Ia danh cac phan qua tang cho céc B phan khéi Back Office (Khéi hé
tro): wu tién cho cac nhan vién xuét sic, cé thanh tich tét trong céng viéc.
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6. Quy dinh vé phé duyét:
> Nhan vién cua Digiworld phai khai b4o va xin phé duyét cla Trwéng Bo Phan ctia minh.
Déng thoi phai khai bao voi Trwdng phong Hanh chinh Nhan s khi gap phai cac tinh hudng
da dwoc quy dinh tai muc sb 4 - Quy dinh nay.

> Trong trwdng hop ngwdi nhan qua 1a Trwdng B Phan thi Trwdng Bo phan phai khai bao
voi Tridng phong Hanh chinh Nhan sy va xin phé duyét ctia Ban Téng Giam Déc.

7. Quy dinh vé cac rang budc phap ly:
> BOG phén phap Iy va bé phan s dung phai ddm bao tt cd cac hop ddng kinh té, cac Bién

ban théa thuan véi “Cac bén lién quan cuia Digiworld” phai cé diéu khodn “chéng héi 16

va tham nhiing”.

> Déi voi trwong hop “Cac bén lién quan cta Digiworld” 1a nhan vién cla Digiworld, ngoai
diéu khoan riéng vé& Chdng héi 16 va tham nhiing, ban hop ddng phai c6 thém yéu ciu tuan
thi vé&i toan bé cac Chinh sach va Quy dinh ctia Digiworld, bao gdém ca Quy dinh vé& phong
chéng tham nhiing va héi 1§; viéc khéng tuan thi cé thé dan dén cac hinh thiec ky luat thich
dang. Ngoai ra bo phén tuyén dung phai d&m bao quy trinh tuyén dung va kiém tra phai tuan
thd Quy dinh vé phong chéng tham nhiing, héi 16.

> BO phan str dung phai ra soat lai va lap danh sach cac hop ddng kinh té khéng c6 Diéu khoan
phong chéng tham nhiing va héi 16. Viéc kiém tra, ra soat va lap danh sach nhw vay phai
dwoc thwe hién hang Quy.

» Hang Quy, bé phan Phap Iy phai thu thap danh sach cac hop déng khéng cé diéu khoan
phong chong tham nhiing, héi 16 tir cac bd phan khac dé tién hanh danh gia rdi ro vé tham
nhling héi 16 c6 thé xay ra khi thuc hién cac hop déng nay dé bao c4o Ién Ban Téng Giam
Bbc dé xin y kién vé mrc do rii ro va phuong huéng xi 1y.

> BG phén str dung phai cap nhat hang Quy danh sach cac khoan thanh toan. chi tra cho cac
hop ddng khéng c6 diéu khoang phong chéng rdi ro héi 16

8. Kiém soat phong chéng tham nhiing, hdi 16:

> B0 phan kiém toan néi bd sé tién hanh kiém tra ngau nhién viéc khai bao qua tang/chiéu dai
dwa trén cac quy dinh sau:

- Kiém tra ban chét qua tang/chiéu dai d& dam bao viéc tuan thi cac quy dinh va phong
chéng tham nhiing héi 16 ctia Digiworld.

- Kiém tra viéc phé duyét cac khoan qua téng/chiéu dai ma nhan vién nhan dwoc

- Kiém tra ngui nhan: xac dinh vi tri cong tac va tinh chét cong viéc cda ngwdi nhan tai
thoi diém nhan qua dé dam bao khéng ¢4 rli ro v& tham nhiing, héi 16.

» Trach nhiém cta méi nhan vién Digiworld: T4t ca cac nhan vién Digiworld bat budc phai hoan
thanh:

- Budi hwéng dan hoi nhap danh cho Nhan vién maéi trong vong 2 thang dau lam viéc, va
phai hoan tat Khai bao theo Quy dinh phéng chéng tham nhiing, hdi 16 trong vong 2 tun
lam viéc dau tién.

- Nhan vién méi duoc tuyén dung vao/thuyén chuyén cong tac vao cac vi tri, cac bo phan
c6 nguy co cao vé tham nhiing, hdi 16 thi Trwdng Bé phan phai huan luyén bd sung vé
chéng Héi 16 va tham nhiing trong pham vi céng viéc ctia ho.

- Hoan thanh Cac Chwong trinh huén luyén hang ndm do Céng ty té chirc d& d&m bao am
hiéu thdu ddo cac chinh sach va yéu ciu dé ra.

- Néu phat hién ra bat cr nguy co nao lién quan dén tham nhiing, héi 16 (bao gém ca hoa
dong lai qua trong qua trinh thu mua), nhan vién cé trach nhiém bao cao ngay dén:

Liénhé:  Trwdng B phan Phap ly
Dia chi: 8th Floor, Nam A Bank Tower, 201 - 203 Cach Mang Thang 8
Str., W. 4, Dist. 3, Ho Chi Minh City, Viet Nam.
Tel: (84-8) 3929 0059
Fax: (84-8) 3929 0060

Hoac:
Lién hé: Trwdng Bé phan Nhan sw va Hanh chinh
Bia chi: 8th Floor, Nam A Bank Tower, 201 - 203 Cach Mang Thang 8
Str., W. 4, Dist. 3, Ho Chi Minh City, Viet Nam.
Tel: (84-8) 3929 0059 (Ext: 1044)
Fax: (84-8) 3929 0060
9. Xt phat vi pham: Cac hanh vi vi pham sé bj xt phat theo dung Noi quy Lao dong cuia Digiworld.
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