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CHUONG I: QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh: Quy ché néi bd vé& quan tri cong ty quy dinh cac néi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu ctia Dai hai ddng cb dong, H6i ddng quan tri, Tdng Giam dbc; trinh tw, tha tuc
hop Pai hdi déng cb déng; dé ctr, (rng clr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri, Uy ban Kiém toan, Téng Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Didu & cong
ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

1.2 Péi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Héi ddng quan tri, Uy
ban Kiém toan, Téng Giam déc va nhirng ngudi lién quan.

Diéu 2. Quy tac dao dirc kinh doanh

Trén co s& nguyén tac tén trong dao dirc kinh doanh, Céng ty xac dinh cac quy tic dao dirc kinh
doanh nhuw sau:

2.1 Quy tac dao dire kinh doanh (hay con goi la “Quy tac (rng x&") cGa Cong ty la dinh hwéng co
ban vé cach (rng x(&, ndi &n trach nhiém va bén phan cla tat ca thanh vién cong ty ddi véi cac
méi twong tac trong qua trinh hoat déng trén co sé gia tri cot 16i nén tang clia Cong ty.

2.2 Xac lap va thue thi Quy tac trng x( tai Céng ty

B6 quy tac trng xt dwoc Ban Tdng Giam dbc Cong ty xay dung, théng qua va td chire thuwe hién.
B& quy tac rng x& co ndi dung duc két dwa trén cac gia tri cot 16i tr nhirng con nguwoi Digiworld,

va dwoc phd bién dén toan thé nhan vién thau hiéu va hanh déng theo cac nguyén tac dugc quy
dinh.

CHUONG II: DAl HOI DPONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai héi déng cb déng.

- Dai Hoéi Péng Cé Béng bao gébm tat cd C6 Pong co quyén bidu quyét va la co quan cé tham
quyén cao nhét ciia Céng Ty.

Cuéc hop Pai Hai Bdng C6 Bong thudng nién dwoc td chire mdi ndm mét (1) 1an. Dia diém hop
Pai Hoi Ddng Cd Bong phai & trén Ianh thd Viet Nam. Dai Hoi Bdng Cb Bong phai hop thudng
nién trong th&i han bén (4) thang, ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh
gia han hop Dai hoi déng ¢ déng thwdng nién trong trudng hop can thiét, nhwng khong qua 06
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

- Pai hdi ddng cb dong co quyén va nghia vu sau:

a) Théng qua dinh hwéng phat trién clia Cong ty;
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b) Quyét dinh loai cd phan va tdng sb cb phan cla tirng loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh mrc cd tirc hdng ndm cda tirng loai cb phan:

¢) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toan;

d) Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san cé gia tri tir [35%] toéng gia tri tai san tré 16n dworc
ghi trong bao cao tai chinh gan nhét clia Céng ty;

d) Quyét dinh stra dbi, bb sung Piéu & cong ty;
e) Théng qua bao cao tai chinh hdng nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢6 phan da ban cta méi loai;

h) Xem xét, x(¢ Iy vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toangay
thiét hai cho Céng ty va cd déng Céng ty;

i) Quyét dinh té chirc lai, gidi thé Céng ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tdng mdrc thi lao, thwdng va lgi ich khac cho Héi déng quan
tri, Uy ban Kiém toan:;

) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat déng Héi ddng quan tri, Uy ban Kiém
toan;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dwoc chdp thuan thuc hién kiém tra hoat dong clia Céng ty, bai mién kiém toan vién duoc chap
thuan khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

Pidu 4. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi déng cb déng thong qua nghi quyét bang hinh thiec

biéu quyét tai cudc hop Pai héi dong cd dong

4.1 Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong:

Hoi Bdng Quan Tri td chire triéu tap hop Pai Hoi Béng C6 Péng thwdng nién va lwa chon dia
diém phl hop. Pai Hoi Pdng Cb Déng thudng nién quyét dinh nhirng van dé theo quy dinh cla
Phap Luat va biéu Lé Céng Ty. Cac kiém toan vién doc lap co thé dwoec mai tham dw cude hop
Dai Hoi Bdong C6 Bong dé tw van cho viéc théng qua cac bao céo tai chinh hang nam.

4.2 Lap Danh sach ¢ déng cé quyén dw hop:

Nguwoi triéu tap DPHDCD phai chuan bi danh sach cb dong dd didu kién tham gia va biéu quyét tai
Dai hdi ddng cb déng. Danh sach cd déng ¢ quyén duw hop Pai hoi ddng cd dong duoc 1ap khéng
qua muoi (10) ngay trwdc ngay givi thong bao mai hop Dai héi déng cb déng; Cong ty phai cong
bd théng tin v& viéc 1ap danh sach ¢b dong co quyén tham duw hop Pai hoi déng cb dong téi thiéu
20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung:

4.3 Théng bao vé viéc chét danh sach cé dong cé quyén tham dw hop Dai hdi déng cé
dong;

4.4 Théng bao triéu tap Dai hoi déng cd dong:
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Théng béao hop Dai hdi ddng cb dong dwoc givi cho tat ca cac Co Pong bang phwong thire bao
ddm ddng thi cong bé trén phwong tién théng tin cta Uy ban chirng khoan nha nuwéc, S& giao
dich chirng khoan, trén website ctia Céng Ty. Théng bao hop Pai hdi déng c¢b dong phai duoc
gtri it nhat hai mwoi mét (21) ngay trwéc ngay hop Dai hoi ddng ¢b dong, tinh tir ngay ma théng
bao duwoc givi hodc chuyén di mét cach hop 18, dwoc tra cwde phi hodc dwoc bd vao hom thw.

4.5 Chwong trinh, ndi dung Pai héi déng cé dong (ngudi cé nhiém vu chuan bj chwong trinh,
ndi dung Dai hoi ddng cb dong; quy dinh vé kién nghj ctia ¢ dong dwa vao chwong trinh hop):

- Chwong trinh hop Pai hai ddng cd déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc
biéu quyét tai dai hdi dwoc gli cho cac Cd Bong hodc/va dang trén website clia Céng Ty.
Trong trwdng hop tai liéu khong dwoc gl kém théng bao hop Dai héi déng cb dong,
théng bao mdi hop phai néu ré dwong dan dén toan bd cac tai liéu hop dé cac Cé Pong
c6 thé tiép can, bao gdm:

o Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cuéc hop;

e Danh s&ch va théng tin chi tiét clia cac (rng vién trong truréng hop bau thanh vién
Héi déng quan tri:

o Phiéu biéu quyét;
o MA4u chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
o Du thdo nghj quyét ddi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

- C6 Dong hodc nhém Cb Bong theo quy dinh tai nay co quyén dé xuét cac van dé dua
vao chuwong trinh hop Dai Hoi Dong C6 Pong. Bé xuat phai dwoc lam bang van ban va
phai dwoc glri cho Céng Ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop
Dai Hoi Béng C6 Dong. Bé xuét phai bao gdm ho va tén Cé Pong, sb lwong va loai cb
phan ngwoi do6 ndm gitk, va ndi dung d& nghi dwa vao chwong trinh hop.

4.6 Viéc uy quyén cho ngwei dai dién dw hop Pai héi déng ¢b déng:

- Cé Déng la tb chirc c6 quyén cir mdt hodic mdt sb Pai Dién Theo Uy Quyén thwc
hién cac quyén cb déng clia minh theo quy dinh clia Phap Luat va Piéu L&; trwong hop co6 nhigu
hon mét Pai Dién Theo Uy Quyén dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sb cd phan va sé phiéu bau
clia mdi Pai Dién Theo Uy Quyén. Viéc clr, chdm dut hodc thay déi Dai Dién Theo Uy Quyén
phai dwoc théng bao bang van ban dén Cong Ty trong thdi han sém nhat. Théng bao phai co
cac ndi dung chi yéu sau day:

o Tén, dia chi thwéng tra, quéce tich, sé va ngay quyét dinh thanh lap hodc dang ky
kinh doanh ctia Cé Déng:

° Sé lwong cb phan, loai cb phan va ngay dang ky Cé Bong tai Cong Ty;

o Ho, tén, dia chi thwong trd, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu

hodc chirng thue ca nhan hop phap khac clia Pai Dién Theo Uy Quyén;
° Sé c6 phan dwoc uy quyén dai dién;

° Thoi han thwee hién dai dién; va
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° Ho, tén, chir ky ctia Dai Dién Theo Uy Quyén va nguwdi dai dién theo phap luat clia
Co bong.

. Cac Co Pong c6 quyén tham dw cudc hop Dai Hoi Ddng C& Bong co thé truc tiép
tham dw hodc uy quyén cho Nguoi Buoc Uy Quyén Dy Hop tham dy. Trwdng hop c6 nhiéu hon
mot Nguei Duoc Uy Quyén Dy Hop duwoc ol thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phan va sé phiéu
bau dwoc Gy quyén cho mdi Ngudi Bugc Uy Quyén Dy Hop. Nguoi Buoc Uy Quyén D Hop
khong nhat thiét phai la C6 Béng cltia Céng Ty.

- Viéc uy quyén cho Nguoi Buoc Uy Quyén Dy Hop tham du hop Dai Hoi Ddng Cb
Pong phai lap thanh van ban theo mau cta Céng Ty va phai cé chlr ky theo quy dinh sau day:

. Trwdng hop C6 Péng ca nhan & ngwdi uy quyén thi gidy Gy quyén phai cé chir ky
ctia Co Bong do va Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop;

o Trwdng hop Pai Dién Theo Uy Quyén clia C6 Dong 1a td chire la nguwrdi uy quyén
thi gidy Uy quyén phai cé chi» ky ctia Pai Dién Theo Uy Quyén, ngwoi dai dién
theo phap luat ctia Cé Péng va Nguwdi Buoc Uy Quyén Dy Hop; va

° Trong trueng hop khéac thi gidy Gy quyén phai co chir ky clia ngwdi dai dién theo
phap luat ctia Cé Bong va Nguoi Duoc Uy Quyén Dy Hop.

Khi tham dw cudc hop Pai H6i Bdng C6 Pong, Nguwdi Proc Uy Quyén Dy Hop phai nop

van ban uy quyén trwde khi vao phong hop.

- Phiéu biéu quyét clia Ngwdi Buoc Uy Quyén Dy Hop trong pham vi dwoc uy
quyén van cé hiéu lyc khi cd mét trong céc trwdng hop sau day:

° Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sw hoc bi méat nang lwe
hanh vi dan sw;

o Ngwoi uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén; hodc

0 Nguwdi uy quyén da huy bé thdm quyén clia Ngwoi Buoc Uy Quyén D Hop.

- Trwdng hop luat st thay mét cho ngwoi Uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai dién trong trieding hop nay chi duoc coi la ¢é hiéu lwe néu gidy chi dinh dai dién do
dwoc xuat trinh cling voi gidy Gy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1& cla gidy Gy quyén db
(néu trwdc dd chua dang ky vai Cong ty)

Didu khoan nay sé khdng ap dung trong trieong hop Céng Ty nhan dwoc théng bao bang
van ban vé& mét trong cac sw kién trén cham nhét hai muoi bén (24) gi¢r trwde gidr khai mac cudc
hop Dai Hoi Bdng C6 Bang hodc trude khi cude hop dwoc triéu tap lai.

4.7 Cach thire ding ky tham dw Dai hoi ddng ¢b déng;
4.8 Didu kién tién hanh:
- Cubc hop Pai Hai Ddng Cé Pong dwoc coi la hop 1& khi co sé Co Bong va Nguoi Bugc Uy

Quyén Du Hop dai dién cho it nhat nam mwoi mbt phan trdm (51%) téng sé cb phan co quyén
biéu quyét clia Cong Ty tham du.



- Trwdng hop khéng cé da sé lwong dai biéu can thiét theo quy dinh tai Bidu 19.1 néu trén trong
vong sau muwoi (60) phut ké tir thei diém an dinh khai mac cudc hop, nguwdi triéu tap hop phai
hay cudc hop. Cude hop Pai Hoi Bong C Déng phai dwoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay dw dinh tb chirc hop Pai Hoi Déng C6 Pong 1an thty nhat. Cudc hop Pai Hoi
DPong Cé Dodng duwoc triéu tap lai chi dwoc coi 1a hop 1& khi c6 thanh vién tham dy 1a cac C6 Béng
va nhirng Nguoi Droc Uy Quyén Dy Hop dai dién cho it nhat ba mwoi ba phan tram (33%) téng
s6 ¢b phan ¢c6 quyén bidu quyét clia Cong Ty.

- Trwong hop cude hop Pai Hai Pdng Cb Péng 1an thir hai khéng duoc tién hanh do khéng ¢é du
s6 dai biéu can thiét theo quy dinh tai Diéu 1& trong vong sau muoi (60) phit ké tlr thoi diém 4n
dinh khai mac cudc hop, cudc hop Pai Héi Ddng Cé Déng lan thi ba cé thé dwoc triéu tap trong
vong hai mwoi (20) ngay ké t& ngay dy dinh tién hanh hop Dai H6i Bdng Cb Déng 1an tht hai,
va trong trurd'ng hop nay cudc hop Dai Héi Béng Cé Pong duoc tién hanh khdng phu thudc vao
s6 lwvong C6 Péng hay Ngudi Buoc Uy Quyén Dy Hop tham dw va dwoc coi 1a hop 1é va co
quyén quyét dinh tat ca cac van d& dw kién duoc phé chudn tai cudc hop Pai Hi Bdng C6 Péng
lan th(r nhat.

- Theo d& nghj cGia Chii toa cudc hop, Pai Hoi Bdng C6 Bdng cd quyén thay ddi chwong trinh
hop da dwoc glri kém theo thong bdo mdi hop theo quy dinh tai Diéu Lé.
4.9 Hinh thirc théng qua nghij quyét ctia Pai hoi déng cb dong:

- Pai H6i Pdng Cé Péng théng qua cac quyét dinh thudc thdm quyén bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai Héi Ddng C6 Dong hodc dwéi hinh thire 14y v kién C6 Dong
bang van ban.

- Céac quyét dinh clia Dai H8i Déng Cb Bong vé cac van dé sau day phai duoc thong
qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai Héi Bdng Cé Péng:

° Thong qua bao céo tai chinh ndm dwoc kiém toan:

° Théng qua bao cao thwong nién

° Théng qua bao céo clia Hoi ddng quan tri vé tinh hinh quan tri cong ty va két qua
hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri

° Théng qua ké hoach phat trién ngan va dai han ctia Cong Ty; va

° Bau, bai nhiém, mién nhiém, thay thé thanh vién Hai Bdng Quan Tri.

4.10 Cach thiec bo phiéu:
PHBCD théng qua cac quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét trwe tiép tai cudc hop hodc lay y
kién bang van ban.
- Biéu quyét truc tiép tai cude hop:
Cong ty sé phat cho tirng cd déng mét phiéu biéu quyét cé sé dang ky va tén cla cb dong
(hodc tén nguoi Gy quyén), cling véi sb ¢b phan biéu quyét ctia ¢ dong dé. Phiéu biéu

quyét théng qua quyét dinh sé duogc kiém trwdc, cac phiéu khong thong qua sé dwoc
kiém sau.
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Viéc biéu quyét va kiém phiéu co thé dwoc thuwc hién bang phan mém may tinh. Ban kiém
phiéu do DHDCP bau ra sé& chju trach nhiém tién hanh kiém phiéu va théng bao két qua kiém
phiéu tai cuéc hop DPHDCH

- Théng qua céc quyét dinh bang hinh thirc 1ay y kién bang van ban

Trong truong hop DPHBCD théng qua cac quyét dinh béng hinh thire lay ¥ kién bang van ban,
HBQT phai thwe hién cac nhiém vu sau:

e Quyét dinh cac van d& can Iy y kién, hinh thirc va ndi dung phiéu lay y kién. Phiéu lay y
kién phai bao gdm cac ndi dung sau:

Tén, dia chi cla tru s& chinh, s va ngay cap gidy chirng nhan dang ky kinh doanh
cua cong ty

Muc dich lay y kién

Ho tén, dia chi thwong tra, quéce tich, s6 chirng minh nhan dan/hé chiéu/ching thue
ca nhan hop phap khac clia cd dong la ca nhan; tén, dia chi thuwong trl, qudce tich, sé
quyét dinh thanh |ap hodc sb ding ky kinh doanh clia cd déng ho&c dai dién theo Uy
quyén ctia cb ddng 1a td chirc; sb lwong cd phan tirng loai va sb phiéu biéu quyét clia
c0O déng.

VAn dé can lay y kién va cac tai liéu kém theo

Thei han dé g v kién cho cong ty

Phwong an biéu quyét ‘dong v, 'khéng dong y’, 'khong cé y kién’

Ho tén, chir ky ciia Chu tich HDQT va nguwoi dai dién theo phap luat cia cong ty

o Gui phiéu lay y kién cling véi cac tai liéu khac cé lién quan cho tat ca cac cb déng co
quyén biéu quyét

o Phiéu lay y kién da dwoc tra 161 phai ¢ chir ky clia cd déng 1a ca nhan, clia ngudi dai
dién theo Gy quyén hodc nguwdi dai dién theo phap luat cla cb dong la té chire

o Phiéu lay y kién gti v& cong ty phai dwoc dé trong phong bi dan kin va khéng ai dwgc
quyén mé trwde khi kiém phiéu. Cac phiéu 14y y kién gl vé cong ty sau thei han da xac
dinh tai ndi dung phiéu lay y kién ho3c da bi m& déu khéng hop 1é

4.11 Cach thirc kiém phiéu

HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwai sw chirng kién ctia UBKT hodc cb déng khéng
nam gitr chlre vu quan Iy trong cong ty; Cac thanh vien HDQT va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién di chiu trach nhiém vé tinh trung thure, chinh xac clia bién ban kiém phiéu, lién déi chiju trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung
thwre, khdng chinh xac.

4.12 Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua:



- Quyét dinh ctia Pai Hoi DPéng Cé Bong dwoc thdng qua tai cudc hop Pai Hoi Ddng
Cb Péng khi thude mét trong cac tredng hop sau:

° Puoc sb Cé Dong dai dién it nhat nam muwoi mdt (51%) tdng sé cb phan co quyén
biéu quyét clia tat ca cac CO Bong dw hop chap thuan, ngoai trir cac trwong hop
néu tai diém (b) va diém (c) duwoi day.

. Cac quyét dinh vé cac van d& sau day dwoc thong qua khi dwoc sb Cd Pong dai
dién it nhat sau mwoi 13m phan tram (65%) tdng sb ¢ phan co quyén biéu quyét
cla tat ca cac C6 Dong dy hop chép thuan:

. Loai ¢cb phan va téng s6 cb phan cla tirng loai;

. Thay déi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;

. Thay ddi co’ cau td chirc quan ly Céng Ty;

. Duw an dau tw, giao dich ban tai san hodc giao dich mua do Céng Ty thuc

hién, cé gia tri tr 35% tré 1&n tbng gia tri tai sdn clia Céng Ty duwoc ghi
trong bao céo tai chinh hop nhat da dwoc kiém toan gan nhét; va

. T chirc lai, gidi thé Cong Ty.

° Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi Bdng Quan Tri phai dwoc thwe hién theo
phuwong thirc bau dén phiéu, theo dé mdi Co Pdng c¢é tdng sb phiéu bidu quyét
twong (ng véi téng sé ¢d phan sé& hiku nhan véi sé thanh vién duoc bau ctia Hoi
Pong Quéan Trj, va Cb Bang ¢ quyén ddn hét hodc mét phan téng sé phiéu bau
ctia minh cho mét hodc mét sé (rng ctr vién. Nguwdi tring clr thanh vién Hoi Déng
Quan Trj dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau ttr ing
clr vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sé thanh vién can bau. Truwong
hop ¢é tir hai (rng ctr vién tré 1én dat cling s phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
can bau cudi cung, Pai Hoi Pdng C Pong sé tién hanh bau tiép trong sd cac trng
ctr vién cd sb phiéu bau ngang nhau hodc quyét dinh Iwa chon theo tiéu chi quy
dinh tai Quy ché Bau clr.

Diéu kién théng qua cac nghi quyét PHDCE duoc quy dinh chi tiét tai Diéu 21 va Diéu 22 Diéu 1é
Coéng ty.
4.13 Théng bao két qua kiém phiéu;

- Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc cong bd trén website clia cong ty trong vong 24 gid ké
tlr khi ban hanh.

- Phiéu lay y kién da duoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu co lién quan gl kém phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gitk tai tru sé chinh clia céng
ty
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4.14 Cach thwe phan ddi nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong (theo quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép);

- Trong Dai hoi, cb ddng co thé cong khai phat biéu khéng ddng y va st dung phiéu dé biéu quyét
khong tan thanh, hodc c6 thé khong tham gia biéu quyét.

Tuy nhién sau khi PHDCD d3 biéu quyét thi phai tuan tha két qua biéu quyét clia PHDPCD

- Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop BHDCD hodc bién ban két qua
kiém phiéu Iy y kién DHDCD, ¢b dong/ nhom cb dong s hiku tir 5% tdng s cb phan phd théng
tré 1&n trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang, thanh vién HDQT, Téng Giam doc, thanh vién UBKT
co quyén yé&u cau tda an hodc trong tai xem xét, hly bé quyét dinh ciia DPHDCBD trong céo trwdng
hop sau day:

+ Trinh tw va thd tuc triéu tap hop DHDCD khong thwe hién ding theo quy dinh cta phap
luat va Piéu & cong ty;

+ Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat ho&c diéu 1&
coéng ty.

4.15 Lap bién ban hop Pai hdi déng cb dong

Trach nhiém 1ap bién ban hop PHDCD thudc vé Thu ky |1ap bién ban cudc hop PHBCD theo quy
dinh tai Diéu 1&é Cong ty. Chi toa va Thw ky 1ap bién ban BPHBCD phai lién daéi chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xac cha ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop BHBCB con phai
tuan thd nhirng yéu cau nhu sau:

- Cudc hop Pai hdi ddng cb déng phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va lwu gitr
dwéi hinh thiee dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé 1ap thém bang tiéng nwéc
ngoai va cé cac ndi dung chil yéu sau day:

e Tén, dia chitru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

o Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng cb déng;
e Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

e Ho, tén chu toa va thuw ky;

o Tom tat dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong cb déng vé
tirng van dé trong chwong trinh hop:

o S6 cd ddng va tdng so6 phiéu biéu quyét clia cac cb déng du hop, phu luc danh sach dang
ky cd dong, dai dién cb déng du hop véi s6 ¢b phan va sé phiéu bau tuong (ng;

e Tdng s6 phiéu bidu quyét dbi voi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwong thire
biéu quyét, tbng sé phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé
y kién; ty 1& twong (rng trén téng sb phiéu biéu quyét clia c6 déng duw hop;

o Cac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong tng;
e Ho, tén va chir ky ctia chi toa va thw ky. Triedng hop chi toa, thw ky tir chdi ky bién ban

hop thi bién ban nay co hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac clia Héi ddng quan tri
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tham dy hop ky va c6 day dd néi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ré
viéc chii toa, thw ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai héi déng cé déng phai dwoc lap xong va thong qua trwdc khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguwoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thwc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

- Bién ban dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu co hiéu lwec phap Iy nhw nhau.
Trwong hop cé sw khac nhau vé néi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

- Bién ban Dai hdi dong cb dong phai dwac cong bd trén website clia Cong ty trong thoi han hai
muwoi bén (24) gidr ké tir khi Pai hoi ddng cb dong két thuic.

- Bién ban hop Dai hdi déng cb déng dwoc coi la bang chirng xac thue vé nhitng cong
viéc da dwoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ déng trir khi o y kién phan déi vé
néi dung bién ban dwec dwa ra theo ding tha tuc quy dinh trong vong muwai (10) ngay
ké t khi glri bién ban.

4.16 Céng bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

- Nghi quyét Pai hdi ddng cé déng phai dwoc cong bd trén website clia Cong ty trong thoi han
hai mwoi bdn (24) gid ké& tir khi Pai hoi ddng cb déng két thic;

- Viéc céng bé théng tin dwoc glvi cho S& giao dich chirng khoan Tp.H& Chi Minh bing thu dién
tlr va gli chuyén phat nhanh qua buu dién ddng thoi phai cong b thdng tin trén trang website
cla cdng ty. Viéc cdng bb thong tin phai chinh xac, day du, kip thoi va phai do Pai dién phap luat
clia cong ty hodc nguwdi dugc Gy quyén céng bbd théng tin cha céng ty thuc hién. Pai dién theo
phap luat chia cong ty phai chiu trach nhiém vé noi dung théng tin do ngudi dwoc Gy quyén céng
bé théng tin cong bé. Thang tin da céng bd phai dwoc bao quan, lwu gilr tai tru s& chinh ctia céng
ty

Diéu 5. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi déng ¢ déng théng qua nghj quyét biang hinh thire
lay y kién bang van ban
5.1 Cac trwéng hop dwoc va khong dwore lay y kién bang vin ban

- Ngoai trir nam véan dé phai dwoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai Hoi
Pdng C6 Bong, Pai Hoi Béng Cé Dong co thé théng qua quyét dinh dwdi hinh thire 14y y kién Co
Pong bang van ban dbi véi tat ca cac van dé khac thudc thdm quyén cla Pai Hdi Bdng Cd Déng.

- Quyét dinh dwoc théng qua theo hinh thivc 14y ¥ kién c¢d dong bang van ban cé gia tri nhu quyét
dinh dwoc thong qua tai cudéc hop PHBCD.
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- Quyét dinh cltia Pai Hoi Bdng C6 Bong dwdi hinh thire 1ay y kién C6 Déng bang vén ban dwoc
théng qua khi dap (ng diéu kién quy dinh tai Diéu Lé.

5.2 Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi ddng ¢ déng théng qua Nghi quyét bang hinh thive 1dy y
kién bang vén ban.

Tham quyén va thé thirc lay y kién C& Dong béng van ban dé théng qua quyét dinh cta Dai Hoi
Péng C6 Pang duoc thuwe hién theo quy dinh sau day:

- H6i Pdng Quan Tri cé quyén lay y kién C& Dong bang van ban dé théng qua quyét dinh clia Dai
Hoi Bdng C6 Bong bat ctr e nao néu xét thay can thiét vi loi ich cia Coéng Ty.

- Hoi Pdng Quan Tri phai chudn bi phiéu Iy y kién, dw thdo quyét dinh cla Dai Héi Bong Co
Péng va cac tai liéu gidi trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo du thao quyét dinh
va tai liéu giai trinh phai dwoc gli bang phuwong thirc bdo ddm dén duwoc dia chi dang ky cua
tteng C& Ddng. Hoi Bdng Quan Tri phai ddm bao gutvi va céng bé tai liéu cho cac Cé Déng trong
mét thai gian hop ly dé cac Co Pong xem xét bidu quyét va phai givi it nhat mwdi (10) ngay trwde
ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

- Phiéu 14y y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

(a) Tén, dia chi tru s& chinh, sd va ngay cip Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh ctia Céng Ty;

(b) Muc dich lay y kién;

(c) Ho, tén, dia chi thwong tru, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu ho&c chirng
thwe ca nhan hop phap khac ctia Co Bong 1a ca nhan; tén, dia chi thuéng trd, quéce tich, sb quyét
dinh thanh 1ap hodc s dang ky kinh doanh clia Cé Béng hoéc Dai Dién Theo Uy Quyén clia Cb
Péng 1a té chirc; sb lwong cd phan cla tirng loai va sé phiéu biéu quyét clia C6 Dong;

(d)  VAn dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

(d) Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién déi véi
tirng van dé 14y y kién;

()  Thoi han phai glii vé Coéng Ty phiéu lay y kién da dwoc tra |oi; va

(9) Ho, tén, chir ky ctia ngudi dai dién theo phap luat cia Céng Ty.

- Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai c6 chiv ky ciia Cb Déng la ca nhan, clia nguwdi Dai Dién
Theo Uy Quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia Cb Dong la td chirc.

Phiéu Iy y kién glri vé Céng Ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén
mé trwde khi kiém phiéu. Cac phiéu ay y kién Céng Ty nhan dwoc sau thdi han da xac dinh tai
noi dung phiéu lay v kién hodc da bi mé déu khéng hop Ié.

- Ho6i Bdng Quan Tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy co mat ciia Nguwoi phu trach
Quan tri Céng ty hoac clia C6 Pdng khdng ndm gilr chirc vu quan ly Céng Ty. Bién ban kiém
phiéu phai cé cac ndi dung chii yéu sau day:
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(@)  Tén, dja chitru s& chinh, sé va ngay cap Giay chirng nhan d&ng ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;

(b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh:

(c) S6 Cb Péng véi tbng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 1& va sd biéu quyét khdng hop 1&;

(d)  Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6é v kién dbi véi tirng van dé;
(d)  Céc quyét dinh da dwoc théng qua; va

(e) Ho, tén, chir ky cha Cha Tich H8i Ddng Quan Tri hodc nguwdi dai dién theo phap luat cla
Céng Ty va clia ngwdi gidm sat kiém phiéu.

Céac thanh vién Héi Déng Quan Trj va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phét sinh tlr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thwe, khéng chinh xac.

- Bién ban kiém phiéu phai dwoc cong bd trén website clia Cong Ty trong thdi han hai muoi tw
(24) gi®r 1am viéc, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

- Phiéu |4y y kién da dwoc tra 161, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu co lién quan gl kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc Iwu gitk tai tru sé chinh cla
Céng Ty.

- Cac quyét dinh clia Dai Héi Ddéng Cd Bong dudi hinh thire 1y v kién Cé Dong bang van ban
dugre théng qua khi cac Cé Péng dai dién cho it nhat ndm muwoi mét phan tram (51%) tong sb ¢
phan cé quyén biéu quyét cla Coéng Ty chap thuan. Quyét dinh cia Dai Hoi Ddng Cé Béng dwoc
thdng qua theo hinh thirc 1y y kién C6 Déng bang van ban c6 gia tri nhw quyét dinh dwoc thong
qua tai cudc hop Dai Hdi Péng Cé Péng.

Diéu 6. Trinh tw, thu tuc hop Pai hdi ddng cd ddng théng qua nghi quyét bing hinh thirc
héi nghi trwe tuyén

Ngoai hinh thirc té chirc hop truc tiép va lay v kién cb dong bang van ban, Dai hoi dong cd déng
thuwdng nién hodc bat thudng cé thé dwoc té chire bang hinh thire hdi nghi trwe tuyén hodc hodc
hinh thire twong duong khac trong tredng hop xay ra cac sy kién bat kha khang nhuw thién tai,
chién tranh, dich bénh, bao dong, khing bd, v.v...

Trong tredng hop Hoi ddng quan tri quyét dinh triéu tap Pai hoi ddng cd dong bang hinh thirc hoi
nghi trire tuyén hodc hodc hinh thirc twong dwong khac, Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém ban
hanh va céng bd Quy ché té chirc Pai héi it nhat 10 ngay trwdc ngay khai mac Pai hdi bao gdm
nhirng ndi dung nhw sau:

- Trinh tw cu thé, tha tuc té chire va tién hanh hop Pai hoi ddng cd dong thuwong nién dwdi hinh
thire héi nghi tre tuyén hodc hinh thire twong dwong khac.

- Quy dinh céach thirc bé phiéu dién tt (e-voting), gtvi phiéu biéu quyét thdng qua thw/fax/thu dién
t&r va cac hinh thire biéu quyét twong dwong khac dé cd déng cé thé thuwe hién quyén biéu quyét
clia minh.
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- Cac ndi dung khac lién quan dén tb chive Dai hdi dong cb déng dwéi hinh
thire hoi nghi trwe tuyén hoac hinh thive twong dwong khac.

CHWONG IIl: HOl PONG QUAN TRI

Diéu 7. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi
déng quan tri (bao gdm ca quyén dwoc cung cap thong tin cta thanh vién Hai ddng quan
tri).

7.1 Pé clr, (Png ctv, bau, mién nhidm va bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri
a) Nhiém ky, co ciu va sé lwong thanh vién Hoi déng quan trj

Sé lwong thanh vién Hoi Bong Quan Tri it nhat 14 nam (5) ngwoi va nhidu nhat 1a mwei mot (11)
ngudi. Nhiém ky cla Hoi BPdng Quan Tri 1a ndm (5) ndm. Nhiém ky cGa thanh vién Hoi Dong
Quan Tri khédng qua nam (5) ndm; thanh vién Héi Bong Quan Tri cé thé dwoc bau lai véi sb nhiém
ky khéng han ché. Téng sb thanh vién Hoi Bdng Quan Tri doc lap phai chiém it nhat mét phan
ba (1/3) téng s6 thanh vién Héi Bdng Quan Trj. Thanh vién Hoi Ddng Quan Trj cé thé khéng mang
quéc tich Viét Nam va/hoac khodng cw tru tai Viét Nam.

b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri:
- Thanh vién H&i déng quan tri phai dap (ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

e Khéng thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

e Co trinh @ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong Ilinh vurc,
nganh, nghé kinh doanh clia Céng ty va khong nhét thiét phai 1a cd déng cla Coéng ty, trir
trong hop Piéu 1& cong ty ¢é quy dinh khac:

e Thanh vién Héi ddng quan tri Céng ty co6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hai ddng quan tri cla
cong ty khac;

e Thanh vién Hoi déng quan trj khéng duoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh clia Téng giam
dbc va nguwdi quan ly khac clia cong ty; clia ngudi quan ly, nguwdi cd thadm quyén bd nhiém
nguwoi quan ly cong ty me;

e Tiéu chuén va didu kién khac theo Diéu 1& cong ty.

- Thanh vién Héi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh
nghiép phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
o Khong phai la ngwdi dang lam viéc cho Cdng ty, céng ty me hodc cong ty con clia Cong
ty; khéng phai la ngudi da tieng lam viéc cho Céng ty, céng ty me hodc cong ty con cla
Cong ty it nhat trong 03 nam lién trwdc do;
e Khéng phai la nguoi dang hwdng lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khodn phu cap ma
thanh vién Hoéi déng quan tri dwoc hwéng theo quy dinh;
o Khéng phai la nguoi cé vo hodc chdng, bé dé, bé nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh ruét, chi rudt, em ruét la cd déng lon cla Cong ty; la ngwoi quan ly ctia Coéng ty hodc
cong ty con clia Cong ty;
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o Khong phaila ngudi trire tiép hodc gian tiép s& hivu it nhat 01% tdng s ¢ phan ¢ quyén
biéu quyét ctia Cong ty:

e Khéng phai 1a ngudi da tirng 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan cla
Cong ty it nhéat trong 05 nam lién trwac do, trir trwdng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

o Tiéu chuan va diéu kién khac theo Didu lé cong ty.

c) Bé clr, teng clr thanh vién Hoi ddng quan trj

- C6 Pong hodc nhém Cb Bong nam gilk ttr mwdi phan tram (10%) tdng sé ¢b phan co6 quyén
biéu quyét tré 1&n co thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé ctv cac trng vién vao Hai Bdng
Quan Tri. Cé Péng hodc nhém C6 Béng ndm gilr tir muwdi phan trdm (10%) dén dwéi hai muoi
phan trdm (20%) téng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong Ty trong thdi han lién tuc it nhat
sau (6) thang co quyén dé cir mét (1) tng vién Hai Bdng Quan Tri; tlr hai mwoi phan tram (20%)
dén duwéi ba mwoi phan tram (30%) dugc d& et hai (2) (rng vién; tlr ba mwoi phan tram (30%)
dén dwéi ndm muwoi phan tram (50%) dwoc dé clr ba (3) tng vién; ttr nam mwoi phan tram (50%)
dén dwdi sau muoi 1&m phan trdm (65%) dwoc d& clr bbn (4) rng vién; va tir sau mwoi lam phan
tram (65%) tré 1én dwoc dé clr du sb (rng vién.

- Trwdng hop sb lweng céac (rng vién Hoi Ddng Quan Tri théng qua d& clr va (ng ¢t khong dd
s6 lwong can thiét, Hoi Béng Quan Tri dwong nhiém co thé d& ct thém tng ¢l vién hoac td chirc
dé clr theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé& Quan tri cong ty. Viéc Hoi ddng
quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém (ng ¢t vién Héi ddng quan tri phai dwoc céng bd ré rang
trwdre khi Dai hoi dong cb ddng bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia
phap luét.

d) Cach thire bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan trj

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Ho6i déng quan tri phai thwe hién theo phwong thirc bau ddn
phiéu, theo d6 mdi ¢d dong cé tdng sé phiéu bidu quyét twong trng véi tbng sbé ¢ phan sé hivu
nhan véi sb thanh vién dwoc bau cla Hoi ddng quan tri va ¢ dong cé quyén ddn hét hodc mot
phan téng s phiéu bau ctia minh cho mét hodc mdt sé (ng ¢t vién. Nguwdi tring ¢t thanh vién
Héi ddng quan tri dwoc xac dinh theo sb phiéu bu tinh tir cao xudng thdp, bat ddu tir trng cir
vién c6 s6 phiéu bau cao nhéat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Didu 1& cong ty. Truong
hop cé tlr 02 (rng ctt vién tré 1én dat cling s phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling cla
Héi dbng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac trng ¢l vién co sb phiéu bau ngang nhau
ho&c Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau clr hodc Diéu Ié cong ty.

- Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri do Dai hoi ddng cd déng quyét
dinh theo nguyén tic bé phiéu.

e) Théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri

- Tredng hop da xac dinh dwoc ing ot vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd théng tin
lién quan dén cac (rng ¢l vién tdi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hdi déng cb doéng
trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty dé cd déng co thé tim hiéu vé cac (rng ctv vién nay trwde
khi bé phiéu, trng clv vien Hoi ddng quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cta cac théng tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thwe hién nhiém vu mét cach
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trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhat clia Cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tng clr vién Hoi ddng quan tri duwgc cong bb bao gém:

¢ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

e Trinh d& chuyén mén;

e Qua trinh céng tac;

e Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hai dong quan tri clia cong ty khac);

e Loiich cé lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

e Cac théng tin khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

e Cong ty dai chiing phai c6 trach nhiém céng bé théng tin vé cac cong ty ma (ng cl vién
dang nam gitr chre vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va céc
loi ich ¢o lién quan téi cong ty ctia tng ¢l vién Hoi ddng quan tri (néu co).

- Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai déng quan trj thyc hién
theo cac quy dinh huéng dan vé cong bé théng tin.

g) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoéi ddng quan tri

- Héi Bdng Quan Trj phai lwa chon trong sé cac thanh vién Héi Ddng Quén Trj dé bau ra Chu
Tich Hoi Bdng Quan Tri. Néu xét thay can thiét, theo d& xuéat clia Chu Tich Héi Bdng Quan Trj,
H6i Pdng Quan Tri co thé bau mét (1) hodc mdt sé Phd Chu Tich tir cac thanh vién Hoi Bong
Quan Tri. Trir khi Dai Ho6i Bdng Cb Péng quyét dinh khac, Cha Tich Héi Déng Quan Tri sé khong
kiém chirc Téng Giam Déc clia Céng Ty.

- Trwdng hop ¢ Chl Tich va Phé Cha Tich Hoi Bdng Quan Tri tir chirc hodc bi bai nhiém hodc
mién nhiém, Hoi Déng Quan Trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han mudi ngay.

- Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri co don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc b
mién nhiém, bai nhiém.

7.2 Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Hoi déng quan tri.

- Cong ty co quyén tra thi lao, thwdng cho thanh vién Héi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

- Thanh vién Héi déng quan trj dwoc huédng thii lao cdng viéc va thuwdng. Thii lao cong viéc dwoc
tinh theo s6 ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vu cla thanh vién Hai - ddng quan tri va mic
thii lao m&i ngay. Hoi ddng quan tri dw tinh mire thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén téc nhéat
tri. Téng murc thu lao va thwéng clia Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng ¢b déng quyét dinh tai
cudc hop thwong nién.

- Thu lao cda tirng thanh vién Héi déng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty
theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong
bao cao tai chinh hang nam cGa Cong ty va phai bao cao Pai hdi ddng ¢ déng tai cudc hop
thwéng nién.

- Thanh vién Héi déng quén tri cé quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém thanh vién Héi dong
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quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham duw cac cudc hop Pai hoi
ddng c6 déng, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban cla Ho6i ddng quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri co thé dwoc Cong ty mua bado hiém trach nhiém sau khi cé sw
chép thuan ctia Dai hdi ddng cb déng. Bao hiém nay khéng bao gdbm béo hiém cho nhiing trach
nhiém ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu |& céng ty.

7.3 Trinh tw va tha tuc té chirc hop Hoi ddng quan tri

a) Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuwong.

b) Cac trwéng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thwong

Céac cudc hop bat thwdng: Cha Tich Héi Déng Quan Tri triéu tap cac cudc hop bat thuong khi
thay can thiét vi loi ich ciia Céng Ty. Ngoai ra, Chu Tich Héi Déng Quan Tri phai triéu tap hop
Héi Pdng Quan Tri, khéng dugc tri hoan néu khéng ¢é 1y do chinh dang, khi mét trong sé cac dbi
twong dwéi day cé dé nghj bang van ban néu rd muc dich cudc hop va cac van dé can thao luan:
- Téng Giam dbc hoéc it nhat nam (05) Nguwoi Diéu Hanh Doanh Nghiép Khéc;

- M6t thanh vién doc 1ap Héi déng quan tri;

- it nhét hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

c) Théng bao hop Hoi déng quan tri

- Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngui triéu tap hop H6i ddng quan tri phai giri thdng bao moi
hop cham nhét 14 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théong bao m&i hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dja diém hop, chwong trinh, cac van d& thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai
kém theo tai liéu s& dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

Théng bao mai hop Hoi ddng quan trj c6 thé glri bang gidy mei, dién thoai, fax, phwong tién dién
t&r hodc phwong thire khac do Diéu 1& cong ty quy dinh va bao ddm dén duoc dia chi lién lac cla
tirng thanh vién Ho6i déng quan tri dwoc dang ky tai Cong ty.

d) Quyén dw hop Héi déng quan tri cia thanh vién Uy ban Kiém toan

- Ch tich Hoi ddng quan tri hodc nguwoi triéu tap glri thdng bao mai hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Uy ban Kiém toan nhw déi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

- Thanh vién Uy ban Kiém toan c6 quy&n dw cac cudc hop Hoi déng quan tri; cé quyén thao luan
nhuwng khéng duoc biéu quyét.

d) Diéu kién td chivc hop Hoi déng quan tri

Cudc hop Hoi déng quan tri dwoc tién hanh khi cé tir 3/4 tdng sb thanh vién trd 1&n dw hop.
Truwdng hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng di sé thanh vién dw hop
theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thei han 07 ngay ké tir ngay dw dinh hop lan

thir nhat. Trwdng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu cé hon mét ntra sb thanh vién Hoi déng
quan tri dw hop.

e) Cach thivc biéu quyét
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- Thanh vién Héi déng quan tri dwoc coi 1a tham dw va biéu quyét tai cude hop trong treong hop
sau day:

e Tham du va biéu quyét trwc tiép tai cudc hop;

o Uy quyén cho ngwoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khodn 11 Diéu nay;

e Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi tric tuyén, bd phiéu dién t& hoac hinh thirc
dién tcr khac;

e GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tl;

o GUi phiéu biu quyét bang phuwong tién khac theo quy dinh trong Diéu I& cong ty.

- Trwdng hop gl phiéu biéu quyét dén cudc hop thoéng qua thu, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi dan kin va phai duwgc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhét 1a 01 gio trwéc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trudc sy chirng kién cla tat cd nhirtng nguoi dy
hop.

g) Cach thirc thdng qua nghij quyét ctiia Hoi déng quan tri

- Nghi quyét, quyét dinh ctia H8i ddng quan tri dwoc thdng qua néu dwoc da sb thanh vién dw
hop tan thanh; trwdng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia cé y kién
clia Chui tich Hoi ddng quan tri.

- Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bing van ban dwoc théng qua trén co sé& ¥ kién tan thanh
clia da s6 thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu lwc va gia tri
nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop.

h) Viéc Gy quyén cho ngwdi khac dw hop cia thanh vién Hai dong quan tri

Thanh vién phai tham dw day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho
nguoi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

i) Lap bién ban hop Héi déng quan trj

- Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoce ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lwu gitr duéi
hinh thirc dién ti khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bang tiéng nuéc
ngoai, bao gdm cac ndi dung chil yéu sau day:

e Tén, dia chitru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

e Thoi gian, dia diém hop;

e Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

e Ho, tén tlrng thanh vién dw hop hodc nguwoi duoc Uy quyén dw hop va cach thire duw hop;
ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

e VAan dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e T6m tat phat bidu y kién ctia tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cla cudc hop;

o Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
co y kién;

o Van dé da duoc théng qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong tng;

e Ho, tén, chir ky chi toa va nguwoi ghi bién ban

k) Trirong hop chii toa valhodc thw ky tir chéi ky Bién ban hop Héi déng quan trj
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Trwéng hop chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhuwng néu dwoc tat ca thanh
vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham duw hop ky va cé day da ndi dung theo quy dinh tai cac
khodn i Biéu nay thi bién ban nay cé hiéu lyc.

I) Théng bao nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

- Can ctr vao cac ndi dung, quyét dinh dwoc théng qua clia cube hop HPQT, Cha tich HDQT sé
thay mat HDQT ky ban hanh cac van ban nghj quyét ctia HDQT.

- Cac nghj quyét nay sé& dwoc théng tin dén tat ca cac thanh vien HPQT.

- Cac ndi dung nghi quyét thuéc pham vi phai cong bé thong tin sé dwoc cong bé théng tin theo
quy dinh phap luat. -

7.4 Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

- Héi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan s, lwong thwéng, kiém toan ndi bod, quan ly rdi ro. S6 lwong thanh vién cla tiéu ban do
Héi déng quén tri quyét dinh c6 téi thiéu 14 03 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri
va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién déc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi déng quan tri
khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va moét trong sb cac thanh vién nay dwoc bbd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai
tuan thu theo quy dinh cla Hoi dong quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu Iwc khi co da
s6 thanh vién tham dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

- Viéc thwe thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude Hoi déng quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché néi
bo vé quan trj cong ty.

7.5 Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri céng ty

- Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngwdi lam ngwdi phu trach quan tri céng ty dé hé tro
hoat dong quan tri cong ty dwoc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngwoi Phu Trach
Quan Tri Coéng Ty do Héi ddng quan tri quyét dinh. Hoi ddng quan tri ¢é thé bai nhiém Nguwéi Phu
Trach Quéan Trj Cong Ty vao béat ky thoi diém nao nhung khéng trai cac quy dinh clia phap luéat
hién hanh vé lao déng.

- Hoi Ddng Quan Tri cling co6 thé bd nhiém mot hay nhidu Tro Iy Nguwoi phu trach quan tri cong
ty. Vai trd va nhiém vu cia Nguwéi Phu Trach Quan Tri Cong Ty bao gom:

(@)  Tw van Hai déng quan tri trong viéc té chire hop Pai hoi déng ¢ déng theo quy dinh va
cac ¢cong viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

(b)  Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng cd dong theo yéu cau clia Hoi
ddng quan tri;

(c) Tw van vé thu tuc clia cac cudc hop;

(d) Tham dw cac cudc hop;

(e)  Tw van tha tuc lap céc nghi quyét clia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cta phap
luat;
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(f) Cung cép cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quan trj va cac théng tin
khac cho thanh vién ctia Hoi déng quan tri;

(@)  Giam sat va bao cao Héi ddng quan tri vé hoat déng cong bd théng tin clia cong ty.
(h) Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luat va Piéu 1é cong ty;
(i) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu lé cong ty.

- Thw ky Cong Ty co trach nhiém bdo mét thong tin theo cac quy dinh ctia Phap Luét va Diéu Lé
nay.

- Ngwdi phu trach quan tri cong ty khong dwoc ddng thei lam viéc cho té chire kiém toan duoc
chap thuan dang thwe hién kiém todn cac bao céo tai chinh ctia Céng ty.

Piéu 8. Uy ban Kiém toan

8.1 Vai tro, quyén va nghia vu cta Uy ban Kiém toan, trach nhiém cta thanh vién Uy ban
Kiém toan.

- Giam sat tinh trung thue bao cao tai chinh clia Cong ty va céng b chinh thire lién quan dén két
qua tai chinh clia Cong ty;

- Ra soat hé thdng Kiém soat ndi bd va quan ly rii ro;

- Ra soat giao dich v&i ngudi ¢é lién quan thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri
hodc Pai hoi ddng cb déng va dwa ra khuyén nghi vé nhirng giao dich can c6 phé duyét cla Hoi
ddng quan tri hodc Pai hoi déng cb déng;

- Giam sat b6 phan kiém toan nodi bd cla Cong ty;

- Kién nghi cong ty kiém toan doc Iap, mirc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop ddng voi
cong ty kiém toan dé Hoi ddng quan tri théng qua trwde khi trinh 1én Dai hdi ddng ¢b dong thuong
nién phé duyét,

- Theo dbi va danh gia sy doc lap, khach quan clia cong ty kiém toan va hiéu qua cla qua trinh
kiém toan, dac biét trong trwdng hop Cong ty co st dung cac dich vy phi kiém toan clia bén kiém
toan;

- Giam sat nham bao dam Coéng ty tuan thd quy dinh cla phap luat, yéu cau cla co quan quan
ly va quy dinh néi bo khac cua Cong ty;

-DPuwoc quyén tiép can cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng clia Céng ty, trao dbi véi cac
thanh vién Hai ddng quan tri khac, Tdng giam ddc, Ké toan triwedng va can bd quan Iy khac dé thu
thap théng tin phuc vy hoat déng ctia Uy ban kiém toan:

- C6 quyén yéu cau dai dién té chirc kiém toan dwoc chap thuan tham du va tra 1&i cac van de
lién quan bao cao tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cia Uy ban kiém toan;

- St dung dich vu tw van phap luat, ké toan hodc cac tw van khac bén ngoai khi can thiét;

- Xay dwng va trinh Hai ddng quan tri cac chinh sach phat hién va quan Iy rdi ro, dé xuét vai Hoi
ddng quan tri cac gidi phap x(r Iy rdi ro phat sinh trong hoat déng ctia Céng ty;
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- Lap bao cao bang van ban glri dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién Hai déng quan
tri, Tdng giam dbc va ngudi quan Iy khac khéng thue hién day da trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Piéu |& céng ty;

- Xay dwng Quy ché hoat ddng clia Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quan trj thdng qua:
- C4c quyén va nghia vu khac theo Didu 1& cong ty.

8.2 Nhiém ky, sb lwgng, thanh phan, co cdu thanh vién Uy ban Kiém toan (trwong hop
cong ty dai chung hoat ddng theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 137 Luat doanh
nghiép) bao gém cac néi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co cau thanh vién Uy ban Kiém toan

Uy ban kiém toan cé tir 02 thanh vién tré lén. Trwdng ban Uy ban kiém toan phai la thanh vién
Hoi ddng quan tri ddc 1ap. S6 Iwong thanh vién ctia Uy ban kiém toan do Hoi déng quan tri quyét
dinh c6 téi thiéu 1a 02 ngudi bao gdém thanh vién clia Héi ddng quan trj va thanh vién bén ngoai.

b) Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Uy ban Kiém toan

Thanh vién Uy ban kiém toan phai co kién thirc vé ké toan, kiém toan, co hiéu biét chung vé& phap
luat va hoat ddng clia Cong ty va khéng thudc céc trvong hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

- La thanh vién hay nhan vién cla té chirc kiém toan dugc chép thuan thuwe hién kiém toan cac
béo céo tai chinh clia Céng ty trong 03 nam lién trwdc dé.

¢) Cha tich Uy ban kiém toan phai cé bang tét nghiép dai hoc tré 1&n thuéc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

d) Viéc bd nhiém Chi tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toan phai
dwoc Hoi ddng quan tri théng qua tai cudc hop Hai déng quan tri.

d) Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Uy ban kiém toan, thanh vién Uy ban kiém toan theo quyét
dinh ctia Dai hdi déng ¢ dong va phai dwoc bao céo tai Dai hdi ddng ¢d déng thwdng nién, céng
bé trong Bao cao thwdng nién clia Cong ty.

e) Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 1an trong mét nadm. Bién ban hop dugc 1ap chi tiét, ré
rang va phai dwec lwu gitk day da. Nguwoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém toan tham
dw hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Diéu 9. Téng Giam déc

9.1 Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng Giam déc

- Thuc hién cac nghi quyét cliia Hoi Déng Quan Tri va Pai Hoi Béng Co Bong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach du tu ctia Céng Ty da dwoc Hoi Bdng Quan Tri va Pai Hoi Béng Cé Péng
théng qua,

- Quyét dinh tat ca cac van dé khéng can phai co nghi quyét ctia Hoi Béng Quan Tri, bao gbm
viéc thay méat Cong Ty ky két cac hop ddng ma Coéng Ty 1a mot bén tham gia, td chivc va diéu
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hanh hoat déng san xuét kinh doanh thwéng nhat ctia Cong Ty theo nhitng théng 1& quan ly tot
nhat:

- Kién nghi s6 long va cac loai Nguwdi Quan Ly ma Céng Ty can thué dé Hoi Ddng Quan Tri b
nhiém, bai nhiém hodc mi&n nhiém; dé& xuat dé Hoi Ddng Quan Tri quyét dinh mére lvong, thi lao
va cac lgi ich khac clia nhirng Ngwdi Quan Ly do;

- Tham khao y kién ctia Hoi Bdng Quan Trj dé quyét dinh sé lwong ngudi lao dong, mire lwong,
tro cAp, 101 ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop ddng lao
déng cua ho;

- Vao ngay 31 thang 10 hang n3m ho3c mot thdi han khac do Hoi Bong Quan Tri quyét dinh,
Téng Giam Débc phai trinh Hi Bdng Quan Tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam
tai chinh tiép theo trén co s& dap (ng cac yéu ciu ctia ngan sach phi hep cling nhw ké hoach
tai chinh ndm nam;
- D& xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly ctia Céng Ty; va
- Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh clia Didu Lé nay va cac quy ché ctia Cong
Ty, cac nghi quyét ctia Hoi Bdng Quan Tri va quy dinh cla Phap Luét.
9.2 B4 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm durt hop ddng déi véi Téng Giam dbc
a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ctia Téng Giam déc
- Nhiém ky ctia Tdng Giam Déc 1a khéng qua 05 nam va co thé dwoe bd nhiém lai voi s nhiém
ky khéng han ché. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu lwc can clr vao cac quy dinh tai hop dong lao
ddng. Téng Giam Bbc khdng dwoc phép 1a nhitng ngudi bi Phap Luat cam git chirc vu nay.
- Tiéu chuén va diéu kién:

e Tbt nghiép dai hoc tr& Ién

o CO trinh d6 chuyén mén lién quan dén linh vre kinh doanh clia Céng ty, 6 nang lyc 1anh

dao va thue hién tét cac cong viéc dwoc giao

e CO d0 nang lwc hanh vi dan sw va khong thudc ddi tuvong bi cdm quén ly doanh nghiép.
b) B nhiém, ky hop déng lao déng véi Téng Giam déc
Hoi Bdng Quan Tri sé bd nhiém mét thanh vién Hdi Pong Quan Tri hodc mét ngudi khac lam
Téng Giam Déc. Héi Ddng Quan Tri sé ky hop ddng quy dinh mirc Iwong, thu lao, tro cap, loi ich
va céc didu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin v& mlrc luvong, thi lao, tro cap
va loi ich ctia Téng Giam Dbc phai dwoc bao cao trong Pai Hoi Déng Cb Bong thudng nién va
dwoc thé hién thanh muc riéng trong Bao cao tai chinh va Bao cao thuwdng nién ctia Cong Ty.
¢) Mi&n nhiém, cham dirt hop déng lao déng véi Téng Giam déc
Hai Bdng Quan Tri co thé bai nhiém hoac mién nhiém Téng Giam Déc khi co da sb thanh vién
Hoi Ddng Quan Tri cé quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mét Tédng Giam Dbc mai thay thé.
d) Tién lwong va loi ich khac cia Téng Giam déc
Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khodn khac trong hop déng lao déng ddi véi Téng gidam
ddc do Hai déng quan tri quyét dinh.
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Diéu 10. Phdi hop hoat dong
10.1 Phéi ho'p hoat dong gitra Héi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc, gém
cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tw triéu tap, théng bao mei hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop giiva
Héi déng quan tri, Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc

- Téng Giam dbc la thanh vién HDQT; tha tuc va trinh tu méi hop da dwoc dé cap trong
phan triéu tap hop HPQT.

- Néi dung hop gitra Hoi ddng quan tri va Téng giam ddc dworc tich hop trong chwong
trinh hop HBQT.

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Héi ddng quan tri cho Uy ban Kiém toan

- Chwong trinh, ndi dung cac cudc hop cia HPQT phai dwoc glvi dén thanh vién UBKT (néu duoc
m&i hop) cung théi gian g téi cac thanh vién HDQT.

- Cac Nghi Quyét clia HPQT duoc g&i dén UBKT (ddng thoi véi thoi diém gl Téng Giam déc)
trong vong 7 ngay ké tlr ngay xac lap.

- Déi voi dé xuét clia UBKT vé sb lwong thanh vien UBKT, HPQT phai phan hdi y kién bang van
ban trong thoi han 7 ngay.

- Dbi v&i dé xudt lwa chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan hdi y kién bang van ban trong
vong 7 ngay.

c) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Téng Giam déc

- B6i voi coéng tac td chire cude hop DPHDCH thudng nién, HPQT phai thong bao cho TGD vé
viéc phéi hop, st dung ngudn Iy trwde it nhat 1a 45 ngay.

- Déi vai viec HPQT Gy quyén cho ngwdi quan Iy tai Didu 1& thi: (i) ndi dung nay phai duoc thé
hién qua Nghi quyét ho&c v&n ban Gy quyén cé da sb cac chi® ky clia thanh vién HDQT: (ii) dwoc
gl ban chinh dén Téng Giam Béc va théng tin dén Thw ky Cong ty va (iii) dap rng cac yéu cau
khac clia phap luat vé& Gy quyén.

- Cac van dé ma HPQT phai phé duyét theo d& xuat ctia Tédng Giam Déc tai Didu 18, HDQT phai
phan hdi trong vong 7 ngay hosc mét thdi han khac do cac bén thda thuan.

d) Cac trwong hop Téng Giam déc va Uy ban Kiém toan dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhikng van dé can xin y kién Hoi déng quan tri

- Xung dét quyén, nghia vy gitra HDQT va Téng Giam débc
- Cac ndi dung vwrot thAdm quyén theo Gy quyén ctia HDQT dbi véi Téng Giam déc
- Cac phat sinh trong yéu trong qua trinh thuwe hién cac Nghi quyét ciia HDQT.

d) Bao cao cuia Téng Giam déc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao
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- Téng Giam dbc cé quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén clia minh trong trirdng
hop khan cap nhw thién tai, dich hoa, hod hoan, sy ¢6 bat nger hodc mét vu viéc thudc pham vi
didu chinh ctia Chinh sach quan Iy khiing hoang ... nhung phai bao cao bang van ban cho HDQT
trong thoi gian soém nhét ¢ thé va chiu trach nhiém trwdc HDQT va DPHDCD gan nhét vé cac
quyét dinh dé.

- Téng Giam dbéc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao lwu cac ¥ kién ctia minh dbi vai cac quyét dinh
clia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hodc gay tén hai dén quyén loi cla
cd doéng. Trong trwdng hop nay, Téng Giam dbc phai c¢é bdo cao giai trinh ngay voi HDQT va
UBKT bang van ban.

- Trwde khi thye hién cac nhiém vy cin phai cé sw phé duyét ciia HDQT dwoc quy dinh tai Diéu
&, Téng Giam dbc gtvi to trinh d&n HPQT trwdc 7 ngay (khuyén khich viéc dbng guri cho UBKT).
- Cac ndi dung quy dinh khac tai Bidu 1&, Tdng Giam ddc phai gt cho HDQT sém nhét c6 thé
nhwng khéng it hon 7 ngay trwdc ngay ndi dung dé phai dwoc quyét dinh.

- Déi voi viec cho y kién v& mire lwong, loi ich khac clia Ngudi quan ly, Téng Giam dbéc sé guvi
trwdc it nhat 1a trong vong 7 ngay.

e) Kiém didm viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac cia Hoi déng quan
tri d6i voi Tdng Giam déc

Cac ndi dung kiém diém viéc thwe hién nghij quyét va cac van d& Gy quyén khac cha Hoi dong
quan tri d6i véi Todng giam dbc ludn dwoc dé cap trong chuong trinh hop HDQT.

g) Cac van dé Téng Giam déc phai bao cao, cung cap théng tin va cach thirc théng bao
cho Hoi déng quan tri, Uy ban Kiém toan

- Thanh vién Héi ddng quan tri yéu cau cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cla céng ty va cta cac don vj trong cong ty theo dung quy dinh cua phap luat.
- Trwéng cac Tiéu ban thudc HDQT yéu cau bang van ban, thw dién t& Téng Giam dbc phai cung
chp dbi vai cac ndi dung ma Tidu ban da théng qua. Trong trudng hop nay, Téng Gidm dbc sé
phai bdo cdo bang van ban.

h) Phdi ho'p hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat giiva cac thanh vién Hdi ddng quan
tri, cac thanh vién Uy ban Kiém toan va Téng Giam débc theo cac nhiém vu cu thé cla cac
thanh vién néu trén.

Gitra cac thanh vién HDQT va Téng Giam déc:

- Thanh vién Héi ddng quan tri phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam séat Téng gidm dbc
theo quy ché hoat déng clia Héi déng quan tri.

- HPQT khéng dwoc thanh 1ap bd may riéng, khi can thiét HDQT sé str dung nhan su va trang
thiét bi ctia Cong ty dé phuc vu céng viéc ciia HDQT, sau khi thong bao cho Téng Giam déc Cong
ty. Théng bao phéi dwoc 1ap bing van ban va gtri cho Téng Giam déc trude it nhat 48 gio.

- Trong trwdng hop cép thiét, vi nhirng muc dich lién quan téi nhiém vy ctia minh, cac thanh vién
HDQT co quyén yéu cau Tdng Giam déc, Ngudi Quan ly khac trong Céng ty cung cap céc théng

24



tin vé hoat déng clia Céng ty nhwng phai dwoc sw ddng y ctia Chi tich HDQT. Yéu cau phai dwoc
lap bang van ban va gl cho Tédng Giam ddc trwde it nhat 24 gio.

- HDQT cé trach nhiém phan hdi cac ndi dung: kién nghi vé& Didu 1&; Quy ché quan trj cong ty; co
cau té chirc va sé lwong Ngudi quan ly trong thdi han 15 ngay.

- Céc ndi dung phé chuan giao dich véi Nguwoi cé lién quan hodc Giao dich trong yéu, HDQT phai
phan hdi bang van ban trong thdi han 7 ngay.

- D6i véi cac bao céo danh gia Tdng Giam dbc va thanh vién Bo6 may quan ly, HDQT phai gtvi
ban dw thdo dén céac déi tuong trwdc mot thoi gian hop ly.

- Trong trwong hop cudc hop clia HDQT cé moi thanh vién UBKT, thanh vién Bé may quan Iy
hodc bat ky cap quan Iy nao thi HDQT cé trach nhiém giki théng bao mai hop, ndi dung chuén bi
(néu co) truére it nhat 7 ngay (théng qua Thu ky HDQT).

- Cac néi dung dwoc gl nhdm dé |4y y kién cla Téng Giam dbc: mirc lwong va loi ich khac cla
Ngwoi quén ly, cac ndi dung nhan sw... phai dwoc gdi trwdc it nhat 1a 48 gio.

- D6i v&i céc chi tiéu, str dung chi phi clia HDQT, HDQT phai cé van ban thuyét minh tinh hop Iy
khi g&ri hd so, chirng tir vé Cong ty.

Gitra thanh vién UBKT va Téng Giam déc:

- Thanh vién UBKT c6 quyén yéu cau Téng Giam dbc va Nguoi quan Iy khac tao didu kién tiép
can hd so, tai liéu lién quan dén hoat déng kinh doanh clia Céng ty tai Try s& chinh hodc noi luu
trir ho so.

- Bbi véi hoat déng clia Téng Giam ddc va Ban Giam ddc diéu hanh, can ctr vao cac bao cao
hoat déng thwdng ky va nhitng yéu ciu cung cap théng tin ca biét ctia UBKT, UBKT cé quyén dé
nghi HDQT xem xét lai cac quyét dinh cla Téng Giam dbc. Trong trwdng hop cé dau hiéu vi
pham phap luat, Diéu |& Cong ty va cé thé gay thiét hai Ién v& vat chat, uy tin ctia Cong ty, UBKT
cd quyén gli thong bao dén Téng giam dbc nhdm muc dich yéu cau dirng ngay viéc thwe hién
cac quyét dinh d6. Trong vong mot (01) gior k& tir khi gl yéu cau, UBKT phai théng bao y kién
clia UBKT v&i céc thanh vién HDQT. Cha tich HDQT sé ra théng bao vé viéc ngirng thue hién
cac quyét dinh ctia Téng Giam dbc.

- Béi v&i thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu ciu ctia UBKT phai dwoc giri dén Cong ty trwdce it nhét
48 gio.

- Bbi vai vigc str dung tw van doc lap bén ngoai, UBKT phai théng tin vé& pham vi, gia tri va cac
ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gid ké tlr thoi diém xac 13p dich vu do.

10.2 Quy dinh vé& danh gia hang nam déi véi hoat dong khen thwéng va ky luat déi veéi
thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toan, Téng Giam décva cac ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac

a) Panh gia hoat ddng

- Hoi ddng quan tri:

25

AN N



+ HDQT thue hién danh gia HDQT két hop véi danh gia hoat ddng céc tiéu ban va danh
gia tirng thanh vién HPQT. Viéc danh gia duwoc thwe hién 1 [an/nam.

+ Viéc danh gia dwoc thuc hién théng qua viéc té chire mot cudc hop dac biét clia HDQT
dé danh gia cong tac ctia HDQT hodc danh thdi gian trong mét cude hop thudng ky dé thue hién
viéc danh gia. Hb so danh gia sé duoc lwu triv tai Cong ty theo ché dd Iwu trir théng tin bao mat.

+ Viéc danh gia hoat dong thanh vién HPQT dwgc thye hién thong qua:

e Tuw danh gia b&i ban than thanh vién HDQT, va
e Danh gia kin 1an nhau gilra cac thanh vién HDQT vai sw phéi hop ciia mot bén
th(r ba (c6 thé 1a cb van phap 1y).

+ Can clr vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va cac thanh vién ctia HBPQT duwec quy
dinh tai Bidu nay, cac chwong trinh tap huan, dao tao sé dwoc td chirc hodc cung cap dé phat
trién kién thirc va kj nang cda thanh vién HPQT.

+ Cac thanh vién HPQT sé né Iwc tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cac
co s& dao tao duwoc Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cdng nhan va cac té chire uy tin khac.

- Téng Giam dbc:

+ Tiéu ban Nhan sw va Tiéu ban Lwong thwéng xay dwng céc tiéu chuan va danh gia hoat
dong cho Téng Giam déc duwdi sw giao phd ctia Hoi ddng quan tri.

+ Viéc danh gia Téng Giam dbc dwoc thwe hién theo 2 giai doan: ¢4 nhan tw danh gia va
Hoi déng quan tri danh gia.

b) Khen thwdng

- HPQT giao Tiéu ban Lwong thwdng trach nhiém xay dung hé théng khen thuwdng. Viéc khen
thuwdng dwoc thuwe hién dwa trén két qua danh gia hoat déng clia Quy Ché nay.

- Hinh thirc khen thuwéng:
+ Bang tién;
+ Bang hinh thirc phi vat chat khac.
- D6i v&i @i twong la thanh vién HPQT: thu lao phai dwoc DHDCD phé chuan,

- Béi voi dbi twong 1a Téng Giam dbc, ngudn kinh phi thuwdng dwoc trich tr Quy khen thwdng
phlc loi clia Cong ty va ngudn hop phap khac, hodc sé dwoc tinh vao chi phi trudc thué theo
cac quy dinh phap luat ¢é lién quan. Mrc khen thwéng: can clr vao tinh hinh thyc té cda ting
nam.

c) Ky luat:

- HPQT ¢ trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chat va mde do cla viéc vi pham.
Viéc ky luat phai co hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chirc.

- Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc khéng hoan thanh nhiém vu clia minh so v&i yéu cau voi sw
trung thwe, siéng nang, can trong va tron bd phan sé phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhirng
thiét hai do minh gay ra.
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- Thanh vién HPQT, Téng Giam déc va Ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac khi thuwe hién nhiém
vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh ctia Céng ty thi tuy theo mdc dd vi
pham ma bi xt ly ky luat, vi pham hanh chinh hoéc truy ctru trach nhiém hinh s theo quy dinh
clia hé théng ky luat va quy dinh ctia phap luat. Trwdng hop gay thiét hai dén loi ich clia Céng
ty, cd déng hodc ngudi khac sé phai bdi thuwdng theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 11. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty ¢d phan Thé Gidi S6 bao gdm 11 didu va co hiéu lyc
thi hanh ké tlr ngay 06 thang 04 nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TR
TUQ. CHU TICH

DOAN HONG VIET
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